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Presentacion
Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Asuntos Legales.

La Direccion de Asuntos Legales es la entidad especializada en materia legal del Ayuntamiento, teniendo como esencia los siguientes
objetivos:

I. Contestar las demandas que se presenten en contra del Ayuntamiento y sus Servidores Publicos, representarlo en todas y cada una
de las etapas procesales de la materia, interponer todos los incidentes especificados y no especificados que sefialan las leyes aplicables
a la materia, asi como agotar los recursos legales que procedan a favor de este ente municipal.

Il. Asesorar en el levantamiento de actas administrativas y laborales, asi como, formular los dictdmenes de cese y/o suspension
temporal o definitiva de las relaciones laborales.

lll. Asesorar y, en su caso, tramitar respecto de los recursos administrativos, medios de impugnacion y juicios contenciosos
administrativos que se interpongan en contra de los actos y resoluciones que emita el Ayuntamiento y/o sus unidades administrativas,
llevando a cabo los procedimientos necesarios para su tramite y conclusién.

IV. Asesorar en los actos administrativos a realizar, a la totalidad de los Servidores Publicos que integran el Ayuntamiento.

V. Brindar asesoria juridica a los ciudadanos que lo requieran, con la finalidad de canalizarlos a las instituciones de asistencia juridica
pertinentes.



*E&0p) Veracruz
\\0 D /WW

Siglas y Acrénimos

DAL- Direccidn de Asuntos Legales

MIR- Matriz de indicadores para resultados
PAT- Plan Anual de Trabajo

Pp- Programa Presupuestario

PMD- Plan Municipal de Desarrollo
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Objetivo:

La Direccion de Asuntos Legales busca, con fundamento en el articulo 57 del Bando de Gobierno para el Municipio Libre de Veracruz,
enfila al Ayuntamiento como un ente publico que se pronuncie y actie de manera responsable, verificando que los actos que se emitan
por el y sus Servidores Publicos, se apeguen a la legalidad, en estricto derecho, ponderando en todo momento el bien comun de los
ciudadanos, con la implementacién de los siguientes programas presupuestarios (Pp):

Programa Presupuestario Tematica Unidad Administrativa
Marchando con cultura juridica y de | Representacién legal y adecuada de los | Direccion de Asuntos Legales
registro intereses del Ayuntamiento y de los

Servidores Publicos, en los diversos
procedimientos donde sean parte y ante
las diversas instancias jurisdiccionales.
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Alineacién
Eje del " . . . Lo
PMD Objetivo General Programa Objetivo Estrategia Lineas de Accion
Te Quiero | Hacer mas eficiente los | Marchando | 17.1. Otorgar el apoyo | 17.1.1. Otorgar representacién | 17.1.1.1. Efectuar la elaboracidn, contestacion y
en servicios de la | con cultura ‘:(:'rd'w q:zri: req“'zz legal y adecuada de los | atencién de actividades jurisdiccionales.
Marcha administracion ~ municipal jurlleayde Ayuntamiento o de los :ntergses del Ayuntamiento en | 171,12 Elaborar un Programa de Atencién de
priorizando la  atencion registro servidores publicos de la | O diversos procedimientos en demandas, actuacion y seguimiento permanente

ciudadana, simplificando los
tramites y servicios con
mecanismos de innovaciény
sustentabilidad, realizando
reducciones en el gasto, y
transparentando el uso de
los recursos publicos como
un gobierno abierto y
cercano a sus ciudadanos.

administracion
municipal.

publica

los que sea parte ante las
diversas instancias
jurisdiccionales.

en procesos judiciales y administrativos en los
que el Ayuntamiento es parte.

17.1.1.3. Acercar los Servicios Juridicos con los
que cuenta el Ayuntamiento a través de las
Consultas ciudadanas que se solicitan por parte
de la ciudadania.

17.1.1.4. Otorgar consejeria a las areas del
Ayuntamiento, asi como a la Presidencia
Municipal, con la intencidn de que los actos de
autoridad realizados, sean efectuados en apego
al marco normativo vigente.

17.1.1.5. Analizar y Emitir Dictamen Legal,
respecto de los convenios o contratos que
celebre el ayuntamiento o de los cuales forme
parte; asi como los reglamentos que se
propongan.
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Contribucion de los programas presupuestarios, a los objetivos del PAT
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Lineas de Accidon

Programa Presupuestario

Marchando con cultura juridica y de
registro

17.1.1.1. Efectuar la elaboracién, contestacién y atencién de actividades jurisdiccionales.

\/

17.1.1.2. Elaborar un Programa de Atencién de demandas, actuaciéon y seguimiento
permanente en procesos judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte.

17.1.1.3. Acercar los Servicios Juridicos con los que cuenta el Ayuntamiento a través de las
Consultas ciudadanas que se solicitan por parte de la ciudadania.

17.1.1.4. Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia
Municipal, con la intencién de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en
apego al marco normativo vigente.

17.1.1.5. Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que
celebre el ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se
propongan.
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Metas

17.1.1. OTORGAR REPRESENTACION LEGAL Y ADECUADA DE LOS INTERESES DEL AYUNTAMIENTO

PROCEDIMIENTOS EN LOS QUE SEA PARTE ANTE LAS DIVERSAS INSTANCIAS JURISDICCIONALES

EN LOS DIVERSOS

Descripcion de la Actividad Unidad de Medida Meta Cuantitativa
Anual

Efectuar la elaboracion, contestacion y atencién de actividades jurisdiccionales. Minutario 155
Realzar la oportuna atencién de demandas, actuacion y seguimiento permanente en procesos Agenda de Audiencias en 340
judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte. juicios
Acercar los Servicios Juridicos con los que cuenta el Ayuntamiento a través de las Consultas . ,

. L . , Libreta de Asesorias 155
ciudadanas que se solicitan por parte de la ciudadania.
Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia Municipal, con la
intencion de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en apego al marco Libreta de Asesorias 120
normativo vigente.
Llevar a cabo la Revision, Adecuacion y Actualizacidn de Legislacién Municipal. Dictamenes y Validaciones 4
Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que celebre el Validaciones 76

ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se propongan.
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Calendario de Actividades
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Actividades mar \ abr \may j j sep \ oct \ nov
1 | Efectuar la elaboracion, contestacion y atencidn de actividades jurisdiccionales. 15 | 15 | 5 0 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15 155

Realizar la oportuna atencion de demandas, actuacidn y seguimiento permanente
en procesos judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte.

3 Acercar los Servicios Juridicos con los que cuenta el Ayuntamiento a través de las s | 15 s 0 s 115 |15 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15 1ss
Consultas ciudadanas que se solicitan por parte de la ciudadania.

Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia
4 | Municipal, con la intenciéon de que los actos de autoridad realizados sean | 15 | 15 5 5 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 120

efectuados en apego al marco normativo vigente.

25 |25 10 0 |30 40 40 40 40 40 25 (25 340

5 | Llevar a cabo la Revision, Adecuacion y Actualizacién de Legislacion Municipal. 1 0 1 1 1 4
Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que
6 | celebre el ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos | 7 |7 3 |3 7 7 7 7 7 |7 7|7 76

que se propongan.
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Responsables

Actividades

Efectuar la elaboracion, contestacidn y atencidn de actividades jurisdiccionales.

. AYUNTAMIENTO
€ VERACRUZ

Responsables
Coordinacidn del Area Laboral/ Lic. Guillermo Flores
Barranco. Coordinacion del Area Penal/Lic. Angel Valencia
Mufioz. Coordinacién del Area Civil, Mercantil y
Agrario/Lic. Oscar Eduardo Cortes Torres. Coordinacion
del Area de lo Contencioso Administrativo y Amparo/ Lic.
José Alberto Hernandez Rodriguez.

Realzar la oportuna atencion de demandas, actuacion y seguimiento permanente en procesos
judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte.

Coordinacion del Area Laboral/ Lic. Guillermo Flores
Barranco. Coordinacién del Area Penal/Lic. Angel Valencia
Mufioz. Coordinacién del Area Civil, Mercantil y
Agrario/Lic. Oscar Eduardo Cortes Torres. Coordinacion del
Area de lo Contencioso Administrativo y Amparo/ Lic. José
Alberto Hernandez Rodriguez.

Acercar los Servicios Juridicos con los que cuenta el Ayuntamiento a través de las Consultas
ciudadanas que se solicitan por parte de la ciudadania.

Coordinacién del Area Civil y Mercantil/ Lic. Oscar Eduardo
Cortes Torres.

Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia Municipal, con la
intencidon de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en apego al marco
normativo vigente.

Coordinacién de Legislacion y Consulta/ Lic. Eduardo
Capitaine Manterola.

Llevar a cabo la Revisidn, Adecuacidn y Actualizacion de Legislacidn Municipal.

Coordinacién de Legislacion y Consulta/Lic. Eduardo
Capitaine Manterola.

Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que celebre el
ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se propongan.

Coordinaciéon de Legislacion y Consulta/Lic. Eduardo
Capitaine Manterola.
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Matriz de Indicadores para resultados (MIR)

Datos del Programa

Progran?a quyo a ]a funci6n pubI|ga yal Unidad responsable H. Ayuntamiento de Veracruz/ Direccion de Asuntos Legales Enfoque Transversal Cercania e innovacion
Presupuestario | mejoramiento de la gestion
Alineacion
Nombre del gje: TE QUIERO EN MARCHA

Objetivo:

Hacer mas eficientes los servicios de la administracion municipal priorizando la atencion ciudadana, simplificando los tramites y servicios con mecanismos de innovacion y sustentabilidad, realizando reducciones en el gasto, y
transparentando el uso de los recursos publicos como un gobierno abierto y cercano a sus ciudadanos.

Plan Estatal de

Eje: politica econdémica definir los programas y politicas publicas estatales
dirigidos a la mejora del crecimiento econémico sostenible e inclusivo a

Programa Sectorial
(Cuando aplique)

Desarrollo | través de a innovacion, el emprendimiento, la participacion de la sociedad
en su conjunto y de las administraciones estatal y municipal.
Plan Nacional | Eje: Politica y gobierno/hacia una democracia participativa Programa Sectorial

de Desarrollo

(Cuando aplique)

Clasificacion Funcional

Finalidad l Funcién l ‘ Subfuncién In‘gtcitt'::i’::al
Resultados
INDICADORES MEDIOS DE
e SR U Nom_bre ) Método de calculo Tipo LRI Sentido Frecuencia sz Meta VERIFICACION SR
Indicador n Base
Brindar representacion legal y Las Coordinaciones
adecuada de los intereses del Total de (Porcentaie de atienden los expedientes a
FIN Ayunta_mlgnto en los diversos Expedientes expedientes Estratégico Eficiencia Constante Mensual 100 380 RepO(te de su cargo, con Ig finalidad de
procedimientos en los que sea Legales solventados) *100 expedientes defender los intereses del
parte ante las diversas entendidos Ayuntamiento y sus
instancias jurisdiccionales. servidores publicos.
Otorgar el apoyo juridico que se
5 fquurf;;ient%or Opar:jee Idtfs! DIISOTn:g:SQSde (Porcentaje de Reporte de Depende _directamente  de
PROPOSITO yur - P disminucion de juicios) Estratégico Eficiencia Constante Anual 30 100 "eP . los tiempos procesales que
servidores publicos de la legales a cargo *100 expedientes por area requiera cada materia
administracion publica del erario g )
municipal.
Total de
l\l/ﬁl’réf;gg; queug)dose:]%?a actoesl \getag?aacéc;r;e; (Numero de Oficio Se asesora a las Direcciones
COMPONENTE JAuntamientg se apequen a actuagiones de emitidos por la Estratégico Eficacia Constante mensual 30 360 Revision del Minutario del Ayuntamiento en sus
" » S€ apeg ) Direccién/Minutario) *100 actuaciones y dudas.
las normas en vigor. Servidores
Publicos
" Se registran todas las
Efectuar ” la E|abc.),raC'°n‘ TOtal.de (Total de actuaciones ” . I . actuaciones  oficiales que
contestacion y atenciéon de actuaciones iuridicas Gestion Eficacia Constante Mensual 15 180 Revision de Minutario realiza la_direccion. tanto
actividades jurisdiccionales. juridicas ! exteriores como interiyores
ACTIVIDADES Realzar la oportuna atencion de Total de Total de demandas Se registran todas las
demandas,  actuacion 'y demandas y A y " . Reporte mensual de actuaciones realizadas
- - procedimientos Gestion Eficacia Constante Mensual 25 380 ) -
seguimiento permanente en procedimientos atendidos actuaciones dentro de los juicios a cargo
procesos judiciales y atendidos de la Direccion.
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administrativos en los que el
Ayuntamiento es parte.

Acercar los Servicios Juridicos
con los que cuenta el
Ayuntamiento a través de las

Porcentaje de

(Total de asesorias
realizadas / Total de

Libreta de registro de

Los ciudadanos se acercan a
la direccion para solicitar

) asesorias ] . Gestion Eficacia Constante Mensual 15 180 o o "
Consultas ciudadanas que se ) asesorias solicitadas) asesorias ciudadanas asesoria juridica de diversos
L ciudadanas ,
solicitan por parte de la 100 temas.
ciudadania.
Otorgar consejeria a las areas
del Ayuntamiento, asi como ala ) . Los servidores publicos se
. . . Porcentaje de (Total de asesorias . .

Presidencia Municipal, con la asesorias a otoraadas/ Total de Libreta de registro de acercan personalmente a la
intencién de que los actos de : ga e Gestion Eficacia Constante Mensual 12 135 asesorias a servidores | direccion, para  solicitar
: : servidores asesorfas solicitadas) - A
autoridad  realizados  sean piblicos 100 publicos. apoyo para la realizacion de

efectuados en apego al marco diversas actuaciones.
normativo vigente.
. - Las direcciones municipales
Llevar a cabo la Revision Porcentaje de (Total de validaciones solicitan  la revisiénp ylo
- ] revision de Jo modificaciones / Total ” ) . N .
Adecuacion y Actualizacion de i Y ) Gestion Eficacia Constante Mensual 1 5 Oficios de validacion modificacion de la
Legislacion Municipal legislacion de normativas normatividad aplicable a su
’ municipal municipales) *100
rubro.
Analizar y Emitir Dictamen
Legal, respecto de los ! - La Direccion de Asuntos
) Porcentaje de (Total de validaciones . " i
convenios o contratos que AN, ) Oficios con Legales realiza la revision de
) validacion de realizadas/total de ” ) . .
celebre el ayuntamiento o de L . Gestion Eficacia Constante Mensual 7 84 observaciones o la totalidad de los contratos y
o contratos y actividades Solicitados) o ) o
los cuales forme parte; asi convenios 100 validacion. convenios a suscribirse por

como los reglamentos que se
propongan.

el Ayuntamiento.

13




