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GOBIERNO DEL ESTADO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE VERACRUZ, VER.

REGLAMENTO INTERIOR DEL CQMITE PARA LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE LOS BIENES MUEBLES Y PARA LA OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA DEL H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los servidores publicos del
H. Ayuntamiento de Veracruz, Veracruz de Ignacio de la Llave y tiene por objeto regular la
integracion, organizacion y funcionamiento del Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de los Bienes Muebles y de Obra Publica y Servicios relacionados
con la misma del H. Ayuntamiento de Veracruz, asi como de los Subcomités que por acuerdo
establezca el Comité.

Articulo 2°. EI Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion, Enajenacion y Baja
de los Bienes Muebles y de Obra Publica y Servicios relacionados con Ellas del H. Ayuntamiento
de Veracruz es un 6rgano colegiado de caracter técnico, de coordinacion, vigilancia, asesoria y
consulta, cuyo proposito fundamental es promover que las actividades y operaciones que realicen
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion, Enajenacion y Baja de los Bienes
Muebles asi como de la Obra Publica y Servicios relacionados con Ellas, se realicen bajos los
principios y condiciones de precio, calidad, legalidad, honestidad, honradez, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, imparcialidad, control y rendicién de cuentas y
demas circunstancias pertinentes.

Articulo 3°. EI Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
los Bienes Muebles y de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma del H. Ayuntamiento
de Veracruz sera integrado a mas tardar el mes inmediato posterior a la instalacion del
Ayuntamiento Constitucional, mediante la celebracion de la sesion de instalacién correspondiente.

Articulo 4°. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

Asesores: todas aquellas personas y/o representantes del sector publico y privado, formalmente
invitados a las sesiones del Comité y Subcomités en términos del presente reglamento, cuando por
la naturaleza de los asuntos a tratar, se considere pertinente su participacion. Necesariamente
deberan de ser profesionales y/o conocedores del asunto por el cual se les invita.

Cédigo Hacendario: Cédigo Hacendario para el Municipio de Veracruz Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Comité: El Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los
Bienes Muebles y de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma del H. Ayuntamiento de
Veracruz.

Ley de Adquisiciones Estatal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y
Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Adquisiciones Federal: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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Ley de Obra Publica Estatal: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Obra Publica Federal: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Organica: Ley Organica del Municipio Libre.

Sector Privado: Las Camaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones, profesionales de la
industria, comercio o prestadores de servicios.

Sector Publico: Las dependencias de la administracion publica municipal a través de sus titulares.

CAPITULO Il
De la Integraciéon del Comité

Articulo 5°. En términos del Articulo 4° ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, el Comité estara
conformado por los Ediles del Cabildo del H. Ayuntamiento de Veracruz.

Articulo 6°. El comité se integrara de la siguiente manera:
I. Un Presidente, que sera el Presidente Municipal;

Il. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Sindico Unico;

Ill. Vocales, que seran los Regidores.

Todos los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, a excepcion del Secretario
Ejecutivo, quien solo contara con voz y, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Los cargos de los integrantes del Comité seran desempefiados de manera honorifica.

CAPITULO IlI
De las Atribuciones del Comité

Articulo 7°. Para el cumplimiento de sus responsabilidades, el Comité tendra Las siguientes
atribuciones:

I. Vigilar que el ejercicio del gasto publico, en los procesos de licitacion, se realice conforme a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obra Publica, procurando que prevalezcan los
principios de publicidad, concurrencia, igualdad, legalidad, honestidad, honradez, eficiencia,
eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, imparcialidad, control y rendicion de
cuentas y demas circunstancias pertinentes;

Il. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos, servicios,
enajenaciones, obras publicas y servicios relacionados con la misma, asi como sus modificaciones
y formular las observaciones y recomendaciones convenientes a los subcomités;

Il. Emitir las disposiciones administrativas para el cumplimiento de sus responsabilidades en
apego las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obra Publica;

IV. Opinar sobre la procedencia y conveniencia de celebrar licitaciones publicas para
adquisiciones, contratacion de servicios, obra publica y enajenacion de bienes muebles;

V. Emitir opinion, cuando sea requerida, sobre los dictdmenes y fallos que emitan los servidores
publicos encargados del ejercicio del gasto publico;
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VI. Emitir opinion, cuando sea requerida, en los casos de adjudicacion con base en los
lineamientos que por excepcién marca la Ley de Adquisiciones y la de Obra Publica;

VII. Opinar en las licitaciones nacionales sobre el grado de integracidon de componentes nacionales
de los bienes a adquirir y obras a ejecutar;

VIII. Analizar el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se
realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y el
presupuesto de adquisiciones y obras publicas y servicios relacionados con la misma, se ejecuten
en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucion;

IX. Establecer por acuerdo los Subcomités necesarios para el correcto desarrollo de las actividades
del Ayuntamiento, sefialando expresamente el asunto o asuntos especificos a cuyo estudio y
solucién deberan abocarse, asi como los miembros que los integraran y el responsable de su
adecuado funcionamiento;

X. Solicitar a los subcomités constituidos, informes de las actividades realizadas por estos en su
ambito de competencia, para su debido analisis;

XI. Elaborar y aprobar el manual que rija su integracién y funcionamiento;

XII. Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal que corresponda y
celebrar las extraordinarias cuando se requiera;

XIll. Promover y realizar la efectiva delegacion de facultades y responsabilidades a los Subcomités,
para garantizar mayor oportunidad en la toma de decisiones; y

XIV. Las demas que le otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
De las atribuciones y obligaciones de los miembros del Comité

Articulo 8. El Presidente del Comité tendra las obligaciones y atribuciones siguientes:
|. Representar al Comité y presidir las sesiones;
II. Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

III. Dirigir los debates en las sesiones del Comité, someter a votacion los asuntos de las sesiones y
autorizar las actas correspondientes;

IV. Presentar a la consideracion del Comité el proyecto del programa anual de actividades;
V. Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

VI. Convocar la asistencia de asesores invitados a las sesiones cuando se requieran aclarar
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia;

VII. Ordenar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité; y

VIIl. Las demas que le sean asignadas por acuerdo del Comité, las que le otorgue el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables.
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Articulo 9. El Secretario Ejecutivo del Comité tendra las obligaciones y atribuciones siguientes:

I. Convocar a los miembros del Comité y a los asesores invitados, a peticion del presidente, a las
sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como elaborar el proyecto de orden del dia para cada
sesion;

Il. Turnar a los integrantes del Comité el orden del dia junto con los documentos correspondientes
de cada sesion, que se listan en el articulo 25 del presente reglamento, cuando menos cinco dias
habiles de anticipacion en caso de las sesiones ordinarias y dos dias habiles de anticipacion para
las extraordinarias;

Ill. Someter al acuerdo del Presidente del Comité, el despacho de los asuntos de su competencia y
desempefiar las funciones que se le asignen,;

IV. Dar cuenta al Presidente de la correspondencia recibida y acordar el despacho de la misma;

V. Levantar la lista de asistencia a las sesiones para verificar que existe el quérum necesario y
elaborar el acta de cada una de las sesiones;

VI. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos autorizados y dar
seguimiento al cumplimiento de los mismos, informando al Comité;

VIlI. Recabar la informacion y establecer los sistemas necesarios para la elaboracion del
anteproyecto del programa anual de actividades;

VIII. Elaborar el anteproyecto del programa anual de actividades:
IX. Presentar a la consideracion del Presidente, el anteproyecto del programa anual de actividades,
asi como las proposiciones, programas, medidas administrativas y proyectos especificos

relacionados con éste;

X. Preparar los proyectos de resolucion de las consultas que se formulen al Comité, para
someterlas a su consideracion;

XI. Recibir los expedientes de los informes que realicen los Subcomités al Comité;
XII. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

XIll. Registrar los acuerdos del Comité y expedir copias de los documentos del archivo del Comité
cuando se le soliciten y proceda,;

XIV. Moderar las sesiones del Comité y otorgar el uso de la voz a quien tenga derecho a ellos; y

XV. Las demas que le sean asignadas por el Presidente, por acuerdo del Comité, las que le
otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 10. Los vocales del Comité tendran las obligaciones y atribuciones siguientes:

I. Asistir a las reuniones;

Il. Intervenir en las discusiones del Comité y emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las
sesiones; se les concedera el uso de la voz hasta dos veces, concediéndole el tiempo suficiente

para expresarse con claridad, en caso de incurrir en reiteraciones y/o exposiciones, se le dara el
término de cinco minutos para concluir dicha exposicion.



Pagina 30 GACETA OFICIAL Jueves 6 de junio de 2019

lll. Proponer al Presidente los asuntos que deben tratarse en las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité a través del Secretario Ejecutivo;

IV. Las demas que les sean asignadas por acuerdo del Comité, las que les otorgue el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 11. Los Asesores invitados autorizados para asistir a las sesiones del Comité podran
opinar sobre los asuntos en discusion, por los cuales fueron invitados, coadyuvando a la correcta
interpretacion de las normas y lineamientos correspondientes, aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, asi mismo, podran recomendar los mecanismos que procuren el
aprovechamiento de los recursos publicos; se abstendran de firmar documentos que impliquen
decisiones relativas a la formalizacion o ejecucién de operaciones y/o contratos; participaran con
voz pero sin voto y solo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema
para el cual fueron invitados.

CAPITULO V
De las sesiones del Comité

Articulo 12. El comité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias a las cuales deberan asistir
los miembros que sefiala el articulo 5° de este reglamento. En todas las sesiones se procurara,
que la toma de decisiones sea oportuna y tendiente a asegurar el cumplimiento de las metas y
programas del Ayuntamiento.

Articulo 13. Seran sesiones ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones; se llevaran a cabo, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, misma que se efectuara
cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién al evento.

Articulo 14. Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente;
se efectuaran cuando resulten necesarias, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, a peticion
del Presidente, misma que se efectuara cuando menos con dos dias habiles de anticipacion al
evento.

Articulo 15. Se considerara que hay quérum cuando asiste la mitad mas uno de la totalidad de los
miembros con derecho a voto. La falta de quérum obliga a convocar a sesién extraordinaria, que se
celebrara dentro del dia habil siguiente con los miembros presentes.

Articulo 16. La convocatoria a las sesiones, ya sean de caracter ordinarias o extraordinarias, seran
realizadas por el Presidente por conducto del Secretario Ejecutivo; dicha convocatoria debera
expresar y contener lo siguiente:

I. El dia y hora en que se llevara a efecto la sesion;

II. El lugar de su realizacion;

Ill. La orden del dia; y

IV. La informacion correspondiente a los asuntos a tratar, listada en el articulo 25 del presente
reglamento, la cual se entregara preferentemente por medios electronicos.

Articulo 17. El desarrollo de las sesiones se llevara a cabo de la siguiente manera:

I. El presidente dara inicio a la sesion solicitando al Secretario Ejecutivo pasar lista de asistencia a
los miembros presentes;

Il. El Secretario Ejecutivo verificara que exista quérum para sesionar y dara cuenta al Presidente;
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Ill. Habiendo quérum, se declarara abierta la sesion e inmediatamente, se sometera a
consideracion de los miembros del Comité el orden del dia; y

IV. Aprobado el orden del dia, se iniciara el desahogo de los puntos contenidos en el mismo.

Articulo 18. A quien se otorgue el uso de la voz, tendra absoluta libertad para exponer e informar
ampliamente al Comité sus comentarios sobre el tema que se esté tratando, pero debera hacerlo
con respeto a los demas asistentes a la sesion.

Articulo 19. Durante las exposiciones, los asistentes a las sesiones guardaran la debida
compostura. Las intervenciones seran claras, precisas y concretas; cuando se suscite alguna
desviacién del tema, el Secretario Ejecutivo pedira al expositor que retome el tema. Si al término de
dicha exposicién nadie solicité el uso de la palabra o bien considere suficientemente analizado,
sera sometido a votacion.

Articulo 20. En el desarrollo de las sesiones, se trataran Unicamente los asuntos incluidos en el
orden del dia.

Articulo 21. Los miembros del Comité se abstendran de intervenir en las sesiones donde traten
asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y, en general, cuando se ventile
cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Asimismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional sobre la informacion, asi
como de las actuaciones realizadas, tampoco podran utilizarlas en beneficio propio o de intereses
ajenos, aun después de que concluya su periodo como integrante del érgano colegiado.

Articulo 22. Los acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de
los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y, en caso de
empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 23. De cada sesidén se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se debera
sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto.

Se asentara en las actas la intervencion de los asesores invitados en el desarrollo de la sesion,
quedando constancia de sus comentarios y opiniones del tema tratado y se anexara, al acta
correspondiente, el dictamen que haya emitido dicho asesor.

La copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

Articulo 24. En la ultima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del Comité
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

Articulo 25. El contenido de la informacion y documentacion que se someta a la consideracion del
Comité, por parte de los subcomités, sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule,
consistiendo en lo siguiente:

I. Reporte mensual actualizado de los tramites y/o procesos efectuados, el cual debera de contener
como minimo lo siguiente:

a). Tipo de procedimiento;
b). NUumero de identificacién del procedimiento y/o contrato y/o expediente;

c). Tipo de recurso utilizado;
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d). Concepto y/o descripcion de la adquisicion, servicio u obra publica;

e). Nombre del proveedor o contratista;

f). Monto;

g). Fecha de firma, periodo y vigencia;

h). Demas datos complementarios que el area considere pertinentes.

Los datos plasmados se precisan de manera enunciativa mas no limitativa.
Il. Estado o situacion actual del contrato y/o expediente.

CAPITULO VI
De los Subcomités

Articulo 26. En términos de lo establecido en el articulo 9° fraccién IX del presente reglamento, el
Comité ordenara la constitucion de los Subcomités necesarios para el correcto desarrollo de las
actividades del Ayuntamiento, mismos que fungiran como érganos colegiados de las Direcciones
que los hayan constituidos.

Los Subcomités atenderan las instrucciones del Comité asi como sus requerimientos
institucionales programados y tendran la obligacion de informar al Comité de las gestiones que
realicen para el cumplimiento de sus atribuciones, pero por ningun motivo se podran delegar en los
integrantes de los Subcomités las atribuciones, obligaciones y responsabilidades conferidas por
ley, norma o lineamiento, a los servidores publicos que fungen como Directores.

Articulo 27. Los Subcomités se integraran de la forma siguiente:
I. Un Presidente, que sera el titular de la Direccion;
II. Un Secretario Ejecutivo, que sera un Subdirector del area;

I1l. Vocales representantes del sector publico que seran los responsables directos de la Direccion
de Asuntos Legales, de la Tesoreria, un edil de la Comisién de Hacienda y un subdirector del area
donde este constituido el comité respectivo;

IV. El titular de la Contraloria Municipal.

Todos tendran derecho a voz y voto, con excepcion del Secretario Ejecutivo y el titular de la
Contraloria Municipal, quienes Unicamente tendran voz.

Articulo 28. Para el cumplimiento de sus responsabilidades, los Subcomités tendran las siguientes
atribuciones:

I. Apoyar en las tareas de asesoria, seguimiento, planeacién, presupuestacion, ejecucion,
evaluacion y control de los gastos e inversiones que se efectien en la Direccidon donde estén
constituidos y coadyuvar en la determinacion de acciones tendientes a la optimizacién de los
recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones, servicios y
almacenes relacionados con los bienes muebles, asi como a la obra publica y a los servicios
relacionados con la misma;

Il. Elaborar los planes y programas de contratacion, y formular las observaciones y
recomendaciones que estimen pertinentes;
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Ill. Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles y de la Obra Publica y
Servicios relacionados con la misma, asi como las de:

a) Crear y fortalecer mecanismos de comunicacion institucional con los proveedores y
contratistas, preferentemente de esta ciudad de Veracruz, a fin de fomentar una relacion sana
y transparente;

b) Promover mecanismos idoneos de recepcion y entrega de bienes y servicios, para evitar
atraso en las labores operativas;

c) Proponer procedimientos complementarios y requisitos para adjudicacién directa, cuando asi
corresponda, ajustandose estrictamente a lo establecido en las Leyes de la materia;

d) Supervisar que no se adjudiquen pedidos y contratos cuando no se cuenta con
disponibilidad presupuestal;

e) Supervisar que los bienes muebles que se adquieran o se arrenden, asi como la obra
publica y servicios relacionados con la misma que se realicen o contraten, cumplan con las
normas minimas de calidad;

f) Analizar los casos relativos a baja, enajenacién y destino final de los bienes muebles;

g) Dentro de las politicas de firma de pedido o contratos se debera proponer el monto minimo
de adquisiciones, arrendamientos o servicios por los que deben elaborarse contratos;

h) Supervisar o en su caso solicitar a las Direcciones que todos los pedidos o contratos que se
adjudiquen estén debidamente garantizados;

i) Proponer la politica interna en cuanto a consolidacion y pagos de bienes en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

j) Analizar el otorgamiento de anticipos en términos de las leyes aplicables;

k) Revisar los programas y presupuestos relativos a Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion, Servicios y Enajenacion de los Bienes Muebles y de Obra Publica y Servicios
relacionados con la misma, formulando las observaciones y recomendaciones que consideren
convenientes;

I) Proponer mecanismos que permitan verificar que la obra publica y servicios relacionados con
ellas que deba contratarse se ajusten a los procedimientos normativos correspondientes, al
programa de inversiones autorizado y a los estudios, proyectos y especificaciones aprobadas;

m) Hacer seguimiento de los tiempos de ejecucion de obra publica y servicios relacionados con
la misma y evaluar la conveniencia de celebrar convenios adicionales;

n) Establecer procedimientos de evaluacién permanente en los almacenes, tendientes a
optimizar su control.

IV. Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezcan las leyes federales de la materia,
cuando los recursos sean de esa naturaleza;

V. Analizar y autorizar la procedencia, improcedencia y casos de excepcion en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion, Servicios y Enajenacion de los Bienes Muebles y
de la Obra Publica y Servicios relacionados con la misma;
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VI. Informar, previa solicitud del Comité, el Estado de los asuntos que son de su conocimiento y
competencia;

VII. Desempefiar puntual, eficaz y diligentemente las actividades que le encomiende el Comité en
términos de lo sefialado en la fraccion XIllIl del articulo 7° del presente reglamento, asi como las
que el propio Subcomité determine;

VIIl. Supervisar que todos los asuntos sometidos a su consideracion se ajusten a la normatividad
aplicable y a los lineamientos internos establecidos, asi como formular las observaciones y
recomendaciones que estime conveniente;

IX. Informar al Comité sobre los montos maximos de adjudicacion directa y de los de adjudicacion
mediante invitacion a cuando menos tres personas, en base al Programas General de Inversion y
Programa Anual de Adquisiciones en términos de la ley aplicable al caso en particular, para llevar a
cabo su publicaciéon en la Gaceta Oficial del Estado.

X. Vigilar que en la aplicacion de las leyes de la materia y de las disposiciones de este reglamento
se salvaguarden los intereses del Municipio.

XI. Elaborar y aprobar el manual que rija su integracién y funcionamiento;

XII. Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal que corresponda y las
extraordinarias cuando se requiera;

XIll. Coadyuvar con la Contraloria Interna Municipal en el cumplimiento del fortalecimiento de la
Rendicion de Cuentas y la Transparencia Municipal;

XIV. Proveer la simplificacion administrativa, reduccion, agilizacion y transparencia de los
procedimientos y tramites de su competencia; y

XV. Procurar la descentralizacion de funciones para que los tramites que se llevan a cabo, se
resuelvan en las mismas areas donde se originan las operaciones;

XVI. Las demas que le otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.
Articulo 29. El Presidente del Subcomité tendra las obligaciones y atribuciones siguientes:
|. Representar al Subcomité y presidir las sesiones;

Il. Convocar, por conducto del Secretario Ejecutivo designado segun la naturaleza del asunto a
tratar, a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Ill. Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacion los asuntos de las
sesiones y autorizar las actas correspondientes;

IV. Presentar a la consideracion del Subcomité el proyecto del programa anual de actividades;
V. Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

VI. Convocar la asistencia de asesores invitados a las sesiones cuando se requieran aclarar
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia;

VII. Coordinar los programas de trabajo del Subcomité en la consolidacion de sus fines;
VIII. Ordenar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Subcomité;

IX. Proporcionar al Comité, a través del Secretario Ejecutivo, los informes correspondientes; y
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X. Las demas que le otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables
correspondientes a su cargo.

Articulo 30. El Secretario Ejecutivo del Subcomité tendra las obligaciones y atribuciones
siguientes:

I. Convocar a los miembros del Subcomité y a los asesores invitados, a peticion del Presidente del
Subcomité, a las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como elaborar el proyecto de orden del
dia para cada sesion;

II. Turnar a los integrantes del Subcomité el orden del dia junto con los documentos
correspondientes de cada sesion, cuando menos tres dias habiles de anticipacién en caso de las
sesiones ordinarias y un dia habil de anticipacion para las extraordinarias;

Ill. Someter al acuerdo del Presidente del Subcomité, el despacho de los asuntos de su
competencia y desempefar las funciones que se le asignen;

IV. Dar cuenta al Presidente del Subcomité de la correspondencia recibida y acordar el despacho
de la misma;

V. Levantar la lista de asistencia a las sesiones para verificar que existe el quérum necesario y
elaborar el acta de cada una de las sesiones;

VI. Apoyar la gestion del Presidente del Subcomité y coadyuvar en el correcto desarrollo de las
sesiones;

VII. Supervisar que los acuerdos del Subcomité se asienten en los formatos autorizados y dar
seguimiento al cumplimiento de los mismos, informando al Subcomité;

VIII. Elaborar el anteproyecto del programa anual de actividades del Subcomité:

IX. Presentar a la consideracion del Presidente del Subcomité, el anteproyecto del programa anual
de actividades;

X. Recibir los expedientes de los informes que realicen los Subcomités al Comité;

XI. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

XII. Registrar los acuerdos del Subcomité;

XIll. Moderar las sesiones del Subcomité y otorgar el uso de la voz a quien tenga derecho a ellos; y

XIV. Las demas que le otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables
correspondientes a su cargo.

Articulo 31. Los vocales del Subcomité tendran las obligaciones y atribuciones siguientes:
I. Asistir a las reuniones;

Il. Intervenir en las discusiones del Subcomité y emitir su voto respecto a los asuntos tratados en
las sesiones;

Ill. Proponer al Presidente del Subcomité, los asuntos que deben tratarse en las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Subcomité a través del Secretario Ejecutivo;
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IV. Las deméas que les otorgue el presente reglamento y demas disposiciones aplicables
correspondientes a su cargo.

Articulo 32. La intervencion de los Asesores invitados a las sesiones del Subcomité se realizara en
los términos de lo establecidos en el articulo 11 del presente reglamento.

Articulo 33. Los Subcomités celebraran sesiones ordinarias y extraordinarias a las cuales deberan
asistir los miembros que sefala el articulo 27 de este reglamento. En todas las sesiones se
procurara, que la toma de decisiones sea oportuna y tendiente a asegurar el cumplimiento de las
metas y programas del Ayuntamiento.

Articulo 34. Seran sesiones ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones; se realizardn al menos una al mes, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, misma
que se efectuara cuando menos con cinco dias habiles de anticipacion al evento.

Articulo 35. Seran extraordinarias las sesiones de los Subcomités para tratar asuntos de caracter
urgente; se realizaran cuando resulten necesarias, previa convocatoria del Secretario Ejecutivo, a
peticion del Presidente del Subcomité, misma que se efectuara cuando menos con dos dias
habiles de anticipacién al evento.

Articulo 36. Se considerara que hay quérum cuando asiste la mitad mas uno de la totalidad de los
miembros con derecho a voto. La falta de quérum obliga a convocar a sesién extraordinaria, que se
celebrara dentro del dia habil siguiente con los miembros presentes.

Articulo 37. Para la convocatoria a las sesiones, asi como para el desarrollo de las mismas, los
Subcomités deberan observar las disposiciones establecidas en los articulos 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22, 23, 24 y 25 de este reglamento.

Articulo 38. El contenido de la informacion y documentacion que se someta a la consideracion del
Subcomité seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Articulo 39. Cualquiera de los integrantes del Subcomité podra proponer lineamientos que
coadyuven al mejor desarrollo de los propésitos trazados por la Ley de Adquisiciones y la Ley de
Obra Publica, los que en su caso sean aprobados por la mayoria de los miembros de Subcomité y
puestos a consideracién del Comité y de la Contraloria Municipal.

CAPITULO VII
De los érganos auxiliares

Articulo 40. La Contraloria Municipal, sera un érgano auxiliar del Comité y los Subcomités, y
contribuira en lo siguiente:

|. Promover su eficiencia y eficacia operativa;

II. Verificar el cumplimiento de normas, objetivos, politicas y lineamientos en el ejercicio del gasto
publico;

lll. Establecer los mecanismos para el fortalecimiento de la Rendicion de Cuentas y la
Transparencia Municipal,

IV. Coadyuvar en la elaboracioén y revision del manual que rige la integraciéon y funcionamiento del
Comité y los Subcomités;
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TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacioén en la Gaceta
Oficial del Estado; publiquese para su cumplimiento en la Tabla de Avisos del Palacio Municipal.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interior del Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles y para la Obra Publica y Servicios
relacionados con la misma del H. Ayuntamiento de Veracruz, de fecha 5 de abril de 2005.

Tercero. Queda estipulado que lo no previsto en el presente reglamento, se sujetara a lo acordado
por el Ayuntamiento y a las disposiciones legales vigentes.

Cuarto. Después de la entrada en vigor del presente reglamento a que se refiere el articulo
primero transitorio, se concede un plazo de 30 dias habiles, para que las Direcciones autorizadas
por el Comité constituyan sus Subcomités conforme al presente reglamento.

Quinto. En un plazo de 120 dias naturales a partir de la entrada en vigor del presente reglamento,
El Comité y los Subcomités en unién con la Contraloria Municipal expediran los manuales que
rigen su integracion y funcionamiento.

Asi lo provey6 y firma el Ciudadano Presidente Municipal, Mtro. Fernando Yunes Marquez, ante la
Secretaria del Ayuntamiento, Lic. Maria Rebeca Gonzalez Silva, en la residencia del Palacio de
Gobierno Municipal. Reglamento Interior del Comité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles y para la Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma del H. Ayuntamiento de Veracruz, aprobado por el Honorable Cabildo
del Ayuntamiento de Veracruz, Veracruz, a los catorce dias del mes de mayo del afio dos mil
diecinueve.

Mtro. Fernando Yunes Marquez
Presidente Municipal
Rdubrica.

Lic. Maria Rebeca Gonzalez Silva
Secretaria del H. Ayuntamiento
Rubrica.
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