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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

l.- Introduccion.

El presente documento, denominado “Manual de Procedimientos de la Direccién de Recreacion vy
Deporte”, es el instrumento administrativo resultado del esfuerzo de esta Administracion por la practica
eficiente del buen gobierno. El manual de procedimientos es una herramienta que apoya el quehacer
cotidiano de las diferentes areas de la Direccidn, facilitando el buen funcionamiento de ésta Institucion,
ya que especifican las bases juridicas, atribuciones, estructuras, normas, ambitos de competencia,
responsabilidades y funciones; es decir en él se debe plantear metédicamente tanto las acciones como
las operaciones que deben seguirse para llevar a cabo las funciones de cada area que forma parte de
esta dependencia, ademas de llevar un seguimiento adecuado y secuencial de las actividades en orden
l6gico y en tiempo definido.

Este Manual de Procedimientos contiene el desarrollo de cada una de las funciones laborales de las que
se compone la Direccibn de Recreacion y Deporte, el éxito de su aplicacion depende,
fundamentalmente, de la voluntad del Titular de la misma y del compromiso asumido; asi como, del
esfuerzo de todo el personal, en especial del responsable de su implementacion, seguimiento y control.

Con el cual se pretende dar a conocer el funcionamiento, objetivo y la finalidad que tiene la Direccion,
para efectuar cada uno de los actos y hechos para los cuales fue creado; se incluyen ademas de las
areas administrativas que intervienen, la responsabilidad y participacién de cada una de ellas; prevé el
marco juridico que lo regula e identifica las metas, objetivos y actividades que deberan ser
desempefiadas por el personal que tenga el conocimiento y la pericia adecuados, igualmente apoyan el
quehacer institucional, considerados como documentos fundamentales para la coordinacion, direccion,
evaluacion y el control administrativo; asi como, para consulta en el desarrollo cotidiano de las
actividades del personal, para cumplir con tan magna tarea que es servir a la ciudadania y lo que
permitird un mejor control interno en el Municipio de Veracruz.;

Con base en él:
e Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Articulo 71 de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Articulo 35 fraccion XIV de la Ley Organica del Municipio Libre.
e Articulo 48, 54 fraccion V, asi como la fraccion X y el articulo 58 fraccion VIl del Bando de
Gobierno para el Municipio Libre de Veracruz.

Se recomienda estar al pendiente de la actualizacion de los procedimientos, ya que pudiera surgira
alguna variable que se modifique en la practica.

Pag. 1



H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

II.- Objetivo.

Sistematizar y facilitar los esfuerzos del personal, siendo una guia del trabajo a ejecutar, proporcionando
la descripcion detallada de las actividades, estableciéndose como referencia documental para precisar
fallas, omisiones y desempefios de los empleados involucrados en determinado procedimiento, de tat
manera que contribuya con mayor efectividad, a la obtencién de los mejores resultados en las
actividades y operaciones de atencion a diversos asuntos prioritarios para la Administracién Publica
Municipal.

Ill.- Alcance:

Servidores publicos adscritos al area de la Direccion de Recreacion y Deporte cuya responsabilidad se
encuentre relacionada con la planeacion, programacion, contratacion y ejecucion de actividades
deportivas y recreativas en la Administracion Publica Municipal, asi como las Direcciones de Transito,
Proteccion Civil, Comercio, Gobernacion, Servicios Municipales, Servicios generales (dentro del ambito
Municipal), asi como el Instituto Veracruzano del Deporte, la Comisién Nacional del Deporte y todas
aquellas personas Fisicas o Morales que realicen alguna actividad fisica, recreativa o deportiva dentro
del Municipio de Veracruz.

IV.- Definiciones:

DIRECCION.- Direccién de Recreacion y Deporte
IVD.- Instituto Veracruzano del Deporte
CONADE .- Comision Nacional del Deporte
COMUDE .- Comité Municipal del Deporte

UDM.- Unidad Deportiva Municipal

VIA PUBLICA - La extension de terreno de acceso publico o via de circulacion
(Banqueta o calle).

ORGANIZADOR .- Persona y/o personas Fisicas o Morales responsables de llevar a cabo el evento.

EVENTO .- Acto publico deportivo o recreativo a realizar en la via publica o en las Unidades Deportivas
Municipales.

IDENTIFICACION OFICIAL.- Identificacion expedida por una autoridad oficial (INE,Pasaporte, Licencia
de manejo, Cedula o cartilla militar menor a 10 afios).

AUTORIDADES .- Dependencias del ambito federal, Estatal y municipal que tengan que intervenir en
funcion de sus atribuciones por la naturaleza que el evento genere.

Pag. 2



-

H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

V.- Marco juridico.

Los funcionarios de la Direccion de Recreacién y Deporte deberan considerar la siguiente normatividad
para el ejercicio de sus funciones:

NORMATIVIDAD FEDERAL

1. Disposiciones Constitucionales
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Leyes
2.1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
2.2. Ley de Coordinacién Fiscal.
2.3. Ley Federal de Derechos.
2.4. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
2.5. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
2.6. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
2.7. Ley Federal del Trabajo.
2.8. Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
2.9. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
2.10. Ley General de Desarrollo Social.
2.11. Ley General de Salud.
2.12. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
2.13. Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
2.14. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
2.15. Ley del Impuesto al Valor Agregado.
2.16. Ley del Impuesto Sobre la Renta.
2.17. Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
2.18. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
2.19. Ley del Seguro Social.
2.20. Ley de Servicio de Administracion Tributaria.
2.21. Ley de General de Educacion.
2.22. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
2.23. Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa.
3. Codigos
3.1. Codigo Fiscal de la Federacion.
3.2. Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
3.3. Cddigo Penal Federal
4. Reglamentos
4.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
4.2. Reglamento del Articulo 9° de la Ley de Coordinacién Fiscal en Materia de Registro de
Obligaciones y Empréstitos de Entidades Federativas y Municipios.
4.3. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
4.4. Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.
4.5. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
4.6. Reglamento del Seguro Social obligatorio para los Trabajadores de la Construccion por obra
o tiempo determinado.
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ -

5. Decretos
5.1. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

6. Lineamientos
6.1. Lineamientos de informacion publica financiera para el Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social.
6.2. Lineamientos Generales para la Operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social.
6.3. Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a las entidades
federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, y de operacion de los
recursos del Ramo General 23.
6.4. Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y financieros relacionados
con los recursos publicos federales.

7. Acuerdos
7.1. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electréonico de Informacion Pulblica Gubernamental denominado
CompraNet.
7.2. Acuerdo que tiene por objeto dar a conocer el Informe Anual sobre la situacion de pobreza vy
rezago social de las entidades, municipios y demarcaciones territoriales.
7.3. Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los Lineamientos Generales
para la Operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.

8. Otros
8.1. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
8.2. Programa Sectorial de Educacion 2013-2018.
8.3. Criterios para la elaboracién y presentacion homogénea de la informacion financiera a que
hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de la Entidades Federativas y los Municipios.

Pag. 4



H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

NORMATIVIDAD ESTATAL

1. Disposiciones Constitucionales

1.1. Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2. Leyes

2.1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.2. Ley de Aguas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.3. Ley de Catastro del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.4. Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

2.5. Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz.

2.6. Ley de Desarrollo Social y Humano para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.7. Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

2.8. Ley Estatal de Proteccion Ambiental.

2.9. Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

2.10. Ley del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal.

2.11. Ley de Juntas de Mejoras del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.12. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

2.13. Ley de Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

2.14. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

2.15. Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administraciéon Publica Estatal y Municipal del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.16. Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.17. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

2.18. Ley para la Tutela de los Datos Personales en el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

2.19. Ley de Valuacion Inmobiliaria del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.20. Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administraciéon Publica Municipal.
2.21. Ley del Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

2.22. Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz-Llave

3. Codigos

3.1. Codigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
3.2. Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
3.3. Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

3.4. Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

3.5. Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

4. Reglamentos
4.1. Reglamento de Construcciones para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
4.2. Reglamento de la Ley Numero 241 de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y
Vivienda para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
4.3. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz.

5. Decretos
5.1. Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.
5.2. Decreto de Creacidn del Instituto Veracruzano del Deporte y la Juventud del 20 de Febrero
de 1990.
5.3. Decreto de Modificacién de Funciones del Instituto Veracruzano del Deporte del 24 de
Septiembre de 2007.

6. Lineamientos
6.1. Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacion de
Archivos.
6.2. Lineamientos para la Tutela de Datos Personales en el Estado de Veracruz de Ignacio de ia
Llave.
6.3. Lineamientos Generales para la publicacion de la informacion establecidas en la Ley Numero
875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

7. Acuerdos
7.1. Acuerdo por el que se aprueba la adicién a los Lineamientos para la Tutela de Datos
Personales en el Estado de Veracruz, y se Adiciona el Titulo Quinto denominado de la Imposicion
de Sanciones.

8. Reglas
8.1. Reglas de Caracter General para la presentacion de la Informacién Municipal, a través de
medios electrénicos, al Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz.
8.2. Reglas Tecnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacién Superior en el
Estado de Veracruz.
8.3. Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte para el Estado.

9. Otros
9.1. Plan Veracruzano de Desarrollo
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

NORMATIVIDAD MUNICIPAL

1. Leyes
1.1. Ley de Ingresos del Municipio.
1.2. Ley Organica del Municipio Libre.
2. Codigos
2.1. Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
2.2. Cédigo Hacendario para el Municipios de Veracruz.
2.3. Codigo de Conducta para el Municipio de Veracruz
2.4. Bando De Gobierno para el Municipio Libre de Veracruz.
3. Manuales
3.1. Manual para la Gestion Publica Municipal.
4. Otros
4.1. Plan Municipal de Desarrollo.

4.2. Presupuesto de Egresos Municipal.

VI.- Politicas

Todo el personal adscrito a la Direccion de Recreacién y debera de comportarse en todo momento de
acuerdo al Codigo de Conducta para el Municipio de Veracruz, sin excepciones.

El trato al Ciudadano o personas interesadas en cualquier actividad relacionada con la Direcciéon debera
de ser de Respeto, Cordial y sin falsedad de informacion (si se tiene una duda, abstenerse de dar la
informacién hasta no confirmar y asi evitar falsas expectativas en las personas interesadas).

Todas las solicitudes o peticiones generadas por los ciudadanos deberan de ser mediante oficio
(peticiones formales o de asistencia), toda peticién no hecha por este medio se tomara a consideracién
en medida de la viabilidad o certeza de lo solicitado.

La Direccion dara respuesta por escrito a las peticiones formales realizadas a la misma.

La Direccion atendera de manera inmediata las peticiones o situaciones que por su naturaleza puedan
ser causa de riesgo para cualquier persona, incluso aquellas que no se reciban por los medios formales.

La Direccién realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a la naturaleza de cada tipo de evento.

La Direccion determinara de acuerdo al fin del Evento y con apego al Codigo Hacendario Municipal para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave si el permiso para desarrollar el evento sera con costo o
no.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas

de seguridad previstas en la Legislacién vigente independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacion vigente.
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

VIl.- Procedimientos

1.-Procedimiento para permiso para eventos recreativos y deportivos

1.1 Propésito: Proporcionar a las personas Fisicas y/o Morales de un instrumento para realizar de una
manera mas rapida y efectiva la tramitacién de un permiso para la realizacion de eventos recreativos y
deportivos en espacios publicos.

1.2 Alcance: Al publico en general interesado en utilizar espacios publicos para la realizaciéon de una
actividad fisica recreativa o deportiva dentro del Municipio de Veracruz de Ignacio de la Llave.

1.3 Politicas y Normas de Operacion

El organizador de una carrera, evento deportivo o actividad recreativa que por su naturaleza o desarrollo
deba ocupar la via publica debera de solicitar el permiso correspondiente para la ejecucion del mismo a
la Direccién, mediante un oficio con los siguientes elementos:

a. Dirigido al Titular de la Direccion de Recreacion y Deporte.

b. Tipo de evento a realizarse.

c. Si es con fines de lucro o el motivo.

d. Requerimientos solicitados.

e. Cantidad de participantes esperados.

f. Lugar, Fecha y hora del evento.

g. Posible ruta (anexar croquis).

h. Datos generales del organizador y en caso de ser una persona moral datos del representante legal.
i. Copia de identificacion oficial

La Direccion dara cita para una reuniéon con el organizador donde se verificaran datos del oficio
presentado para la realizacién del Evento asi como ver la viabilidad del desarrollo del Evento solicitado

La Direccion dara contestacion por escrito a todas las solicitudes, de ser positiva la respuesta generara
el permiso correspondiente; de ser una negativa expresara por escrito el motivo que fundamenta la
causa de la no viabilidad del Evento.

El Organizador sera responsable en todo momento de la seguridad de los participantes y espectadores
que acudan al evento asi como del cumplimiento de todas las leyes y reglamentos vigentes
independientemente al permiso emitido por la Direccién.

Para la realizaciéon de un Evento en la Via Publica el Organizador debera garantizar los siguientes
puntos:
1) Si se debe cerrar la circulacion:
a) Notificar a la Direccién
b) informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracion del
mismo para que tomen las medidas correspondientes.
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

c) Colocacién de vallas para proteccion de transelntes y desvio de la circulacion de vehiculos.
hidratacion para los participantes a dicho Evento.

Conservacion de las areas verdes y espacio publico.

Limpieza de la Via Publica al término del Evento.

Participacion de Proteccién Civil.

Servicio Médico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

SBELPN

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

La Direccion determinara de acuerdo al fin del Evento y con apego al Caodigo Hacendario Municipal para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave si el permiso para desarrollar el evento sera con costo o
no.

La Direccién convocara a una junta Técnica con las Diferentes Autoridades y Direcciones Municipales a
la cual el Organizador esta obligado a asistir para determinar detalles de la realizacion del Evento.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionar de acuerdo a la legislacién vigente.

1.4 Frecuencia. Periédicamente.
Requerimientos: Oficio de peticion.

Copia del INE
Papeleta de pago o exencion (después de la junta para dictamen)
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recreativos y deportivos.

Procedimiento: Permiso para eventos

Direccion: Recreacién y Deporte

Clave: PR-RDCA-01

Fecha: 12/2020

Version: 1.0 i
Pagina: 1 det |
Area Responsable: Coordinacion de Promociény |
Desarrollo !
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2 Coordinacion
Desarrollo y
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3 Desarrollo y
Promocion

Coordinacion

Desarrollo y
4 Promocion
Coordinacion
5 Desarrollo y
Promocion
6 Coordinacién
Desarrollo y
Promocion
7 Direccion
Coordinacion
8 Desarrollo y

Promocion

Inicio

Se recibe el oficio al ciudadano.

Se revisa el oficio y se evaliua la
viabilidad

¢La peticion es viable?

No

Se regresa al ciudadano.
Vuelve al inicio.

Si

Se elabora el anilisis técnico de
la peticion.

Se lleva a cabo una visita de
campo para inspeccionar.

Se lleva a cabo una junta para
dictamen (resolucion concreta
del tramite).

Se realiza pago o exencién de
acuerdo al fin.

Se elabora el permiso.

Se entrega para firma y sello.

Se cita al ciudadano para
entrega del documento.

Fin.

Oficio

Oficio

Oficio

Ninguno

Oficio

Oficio

Permiso

Renovacién
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' Procedimiento: Clave: PR-RDCA-01
Permiso para eventos recreativos y Fecha: 12/2020
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H. AYUNTAMIENTO DE VERACRUZ

2.-Procedimiento para permiso para uso de instalaciones deportivas.

2.1Proposito: Proporcionar a las personas Fisicas y/o Morales de un instrumento para realizar de una
manera mas rapida y efectiva la tramitacion de un permiso para el uso de las instalaciones deportivas y
espacios publicos.

2.2 Alcance: Al publico en general interesado en utilizar espacios publicos para la realizacion de una
actividad fisica recreativa o deportiva dentro de las Unidades Deportivas Municipales del Municipio de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

2.3 Politicas y Normas de Operacion.

El organizador de una carrera, evento deportivo o actividad recreativa que por su naturaleza o desarrollo
deba ocupar la via publica debera de solicitar el permiso correspondiente para la ejecucion del mismo a
la Direccion, mediante un oficio con los siguientes elementos:

a. Dirigido al Titular de la Direccion de Recreacion y Deporte.

b. Tipo de evento a realizarse.

c. Si es con fines de lucro o el motivo.

d. Requerimientos solicitados.

e. Cantidad de participantes esperados.

f. Lugar, Fecha y hora del evento.

g. Posible ruta (anexar croquis).

h. Datos generales del organizador y en caso de ser una persona moral datos del representante legal.
i. Copia de identificacion oficial

La Direccion dara cita para una reunion con el organizador donde se verificaran datos del oficio
presentado para la realizacion del evento asi como ver la viabilidad del desarrollo del Evento solicitado.

La Direccion dara contestacion por escrito a todas las solicitudes, de ser positiva la respuesta generara
el permiso correspondiente; de ser una negativa expresara por escrito el motivo que fundamenta la
causa de la no viabilidad del Evento.

El Organizador sera responsable en todo momento de la seguridad de los participantes y espectadores
que acudan al evento; asi como del cumplimiento de todas las leyes y reglamentos vigentes
independientemente al permiso emitido por la Direccion.

Para la realizacion de un Evento en la Via Publica el Organizador debera garantizar los siguientes
puntos:
7) Sise debe cerrar la circulacion:
a) Notificar a la Direccion
b) Informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracion del
mismo para que tomen las medidas correspondientes.
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c) Colocacion de vallas para proteccién de transelntes y desvio de la circulacion de vehiculos.
8) Hidratacion para los participantes a dicho Evento.
9) Conservacion de las areas verdes y espacio publico.
10) Limpieza de la Via Publica al término del Evento.
11) Participacion de Proteccion Civil.
12) Servicio Médico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

La Direccion determinara de acuerdo al fin del Evento y con apego al Cédigo Hacendario Municipal para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave si el permiso para desarrollar el evento sera con costo o
no.

La Direccion convocara a una junta Técnica con las Diferentes Autoridades y Direcciones Municipales a
la cual el Organizador esta obligado a asistir para determinar detalles de la realizacién del Evento.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas, corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacién vigente.

2.4 Frecuencia. Periddicamente (cada que lo soliciten, duracion del permiso: por la duracién del evento
hasta un maximo de 3 meses).

Requerimientos: Oficio de peticion.

Copia del INE
Papeleta de pago o exencion (después de la junta para dictamen)
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Procedimiento: Permiso para uso de Clave: PR-RDCA-02
instalaciones deportivas. Fecha: 12/2020
Version: 1.0
Pagina: 1de?2
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3.-Procedimiento para renovacion de permiso para uso de instalaciones
Deportivas.

3.1 Propésito: Proporcionar a las personas Fisicas y/o Morales de un instrumento para realizar de una
manera mas rapida y efectiva la tramitacion de un permiso para el uso de las instalaciones deportivas y
espacios publicos.

3.2 Alcance: Al publico en general interesado en utilizar espacios publicos para la realizacion de una
actividad fisica recreativa o deportiva dentro de las Unidades Deportivas Municipales del Municipio de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

3.4 Politicas y Normas de Operacion.

El organizador de una carrera, evento deportivo o actividad recreativa que por su naturaleza o desarrollo
deba ocupar la via publica debera de solicitar el permiso correspondiente para la ejecucion del mismo a
la Direcciéon, mediante un oficio con los siguientes elementos:

a. Dirigido al Titular de la Direccion de Recreacién y Deporte.

b. Tipo de evento a realizarse.

c. Si es con fines de lucro o el motivo.

d. Requerimientos solicitados.

e. Cantidad de participantes esperados.

f. Lugar, Fecha y hora del evento.

g. Posible ruta (anexar croquis).

h. Datos generales del organizador y en caso de ser una persona moral datos del representante legal.
i. Copia de identificacion oficial

La Direccion dara cita para una reunion con el organizador donde se verificaran datos del oficio
presentado para la realizacion del evento asi como ver la viabilidad del desarrollo del Evento solicitado.

La Direccion dara contestacion por escrito a todas las solicitudes, de ser positiva la respuesta generara
el permiso correspondiente; de ser una negativa expresara por escrito el motivo que fundamenta la
causa de la no viabilidad del Evento.

El Organizador sera responsable en todo momento de la seguridad de los participantes y espectadores

que acudan al evento asi como del cumplimiento de todas las leyes y reglamentos vigentes
independientemente al permiso emitido por la Direccion.
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Para la realizacién de un Evento en la Via Publica el Organizador debera garantizar los siguientes
puntos:

13) i se debe cerrar la circulacion:
a) Notificar a la Direccion
b) Informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracion del
mismo para que tomen las medidas correspondientes.
c) Colocacion de vallas para proteccion de transeuntes y desvio de la circulacion de vehiculos.
14) Hidratacion para los participantes a dicho Evento.
15) Conservacién de las areas verdes y espacio publico.
16) Limpieza de la Via Publica al término del Evento.
17) Participacion de Proteccion Civil.
18) Servicio Meédico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

La Direccion determinara de acuerdo al fin del Evento y con apego al Cédigo Hacendario Municipal para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave si el permiso para desarrollar el evento sera con costo o
no.

La Direccion convocara a una junta Técnica con las Diferentes Autoridades y Direcciones Municipales a
la cual el Organizador esta obligado a asistir para determinar detalles de la realizacion del Evento.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacién vigente.

3.4 Frecuencia. Periodicamente (cada que lo soliciten, duracién del permiso: por la duracion del evento
hasta un maximo de 6 meses).

Requerimientos: Oficio de peticion.
Permiso anterior.
Copia del INE

Papeleta de pago o exencién (después de la junta para dictamen)
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para uso de instalaciones deportivas.

Procedimiento: Renovacion de Permiso Clave:

PR-RDCA-03
Fecha: 12/2020
Version: 1.0
Pagina: 1de1
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4.-Procedimiento para Emitir la Convocatoria para las Eliminatorias
Municipales con vista a participar en los Juegos Estatales.

4.1 Propésito: Proporcionar a las personas Fisicas y/o Morales de un instrumento para realizar de una
manera mas rapida y efectiva la tramitacion y participacion activa de los deportistas, en las eliminatorias
con vista a participar en los Juegos Estatales.

4.2 Alcance: A los deportistas y clubes deportivos interesados en participar en las Eliminatorias
Municipales, para representar al municipio de Veracruz en los Juegos Estatales.

4.3 Politicas y Normas de Operacion.

El deportista o club deportivo que esté interesado en participar en las Eliminatorias Municipales para
representar al Municipio de Veracruz en los Juegos Estatales, debera de solicitar su inscripcion para las
Eliminatorias Municipales, mediante los lineamientos emitidos en la convocatoria dada ex profeso.

La Direccion buscara la convocatoria emitida por el IVD para cada una de las disciplinas a participar y
desarrollara las propias en base a los lineamientos emitidos.

Las Cédulas de Inscripcion autorizadas seran las emitidas previamente via online en la pagina del IVD
(http://sivedep.sev.gob.mx/).

La Direccion debera garantizar los siguientes puntos:
1. Determinar Sede, fecha y hora.
2. Difundir por diversos medios.
3. Sise debe cerrar la circulacion:
a. Notificar a la Direccion de Transito.
b. Informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracién
del mismo para que tomen las medidas correspondientes.
a. Colocacion de vallas para proteccion de transeuntes y desvio de la circulacion de
vehiculos.
Hidratacion para los participantes a dicho Evento.
Conservacion de las areas verdes y espacios publicos.
Limpieza de la Via Publica o Sede al término del Evento.
Participacion de Proteccion Civil.
Servicio Médico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

0N G A

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

Dentro de las eliminatorias se tendra el arbitraje certificado requerido de acuerdo a cada deporte o

disciplina (de ser necesario un pago por dicho arbitraje, el costo correra a cargo de los participantes de
manera directa).
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A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente, independientemente de las responsabilidades

aqui descritas.
Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacién vigente.

4.4 Frecuencia. Anual (cada que lo soliciten de acuerdo a la convocatoria emitida por el IVD).

Requerimientos: Convocatoria del IVD a los juegos Estatales.
Cédula de inscripcién del IVD.
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Eliminatorias Municipales con vistas a
participar en los Juegos Estatales.
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Version: 1.0
Pagina: 1 de2
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Procedimiento: Emitir la convocatoria para las| Clave: PR-RDCT-04
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5.-Procedimiento para otorgar el aval como COMUDE para las Eliminatorias
Municipales con vista a participar en los Juegos Estatales.

5.1 Propésito: Proporcionar a las personas Fisicas y/o Morales de un instrumento para realizar de una
manera mas rapida y efectiva la tramitacion y participacion activa de los deportistas, en las eliminatorias
con vista a participar en los Juegos Estatales.

5.2 Alcance: A los deportistas y clubes deportivos interesados en participar en las eliminatorias
municipales, para representar al Municipio de Veracruz en los juegos Estatales.

5.3 Politicas y Normas de Operacion.

El deportista o club deportivo que esté interesado en participar en las Eliminatorias Municipales para
representar al Municipio de Veracruz en los Juegos Estatales, debera de solicitar aval correspondiente
para la ejecucion del mismo a la Direccién, mediante un oficio con los siguientes elementos:

a. Dirigido al Titular de la Direccion de Recreacion y Deporte.

b. Tipo de evento a realizarse.

c. Deporte por el cual desea participar.

d. Requerimientos solicitados.

e. Cantidad de participantes esperados.

f. Lugar, Fecha y hora del evento.

g. Marcas o historial por el cual debe de ser avalado.

h. Datos generales del Deportista y en caso de ser una persona moral datos del representante legal.
I. Copia de identificacion oficial

j. Cedulas de inscripcién previa via online en la pagina del IVD (http://sivedep.sev.gob.mx/).

La Direccion dara cita para una reunién con el interesado, donde se verificaran datos del oficio
presentado para el aval; asi como ver la viabilidad de la participaciéon en el Evento solicitado.

La Direccion dara contestacién por escrito a todas las solicitudes, de ser positiva la respuesta se
generara el aval correspondiente; de ser una negativa expresara por escrito el motivo que fundamenta la
causa de la no viabilidad del Evento.

El Direccioén sera responsable en todo momento de la seguridad de los participantes y espectadores que

acudan al evento asi como del cumplimiento de todas las leyes y reglamentos vigentes
independientemente al permiso emitido por la Direccién.
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Para la realizacién de la eliminatoria la Direccidon debera garantizar los siguientes puntos:
1. Lanzar convocatoria (previa)
2. eterminar Sede, fecha y hora.
3. Difundir por diversos medios.
4. Si se debe cerrar la circulacion:
a. Notificar a la Direccion de Transito.
b. informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracion
del mismo para que tomen las medidas correspondientes.
c. Colocacion de vallas para proteccion de transeuntes y desvio de la circulacion de
vehiculos.
5. hidratacion para los participantes a dicho Evento.
6.Conservacion de las areas verdes y espacios publicos.
7. Limpieza de la Via Publica o Sede al término del Evento.
8.Participacion de Proteccion Civil.
9. Servicio Médico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

Dentro de las eliminatorias se tendra el arbitraje certificado requerido de acuerdo a cada deporte o
disciplina (de ser necesario un pago por dicho arbitraje, el costo correra a cargo de los participantes de
manera directa).

La Direccion convocara a una junta Técnica con las Diferentes Autoridades y Direcciones Municipales a
la cual estaran obligados a asistir, para determinar detalles de la realizacion del Evento.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente, independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacion vigente.

4.4 Frecuencia. Periddicamente (cada que lo soliciten, duracion del aval: por la duracién del evento
hasta un maximo de 12 meses).

Requerimientos: Oficio de peticion.
Cedula de inscripcion del IVD.
Convocatoria
Copia del INE.
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6.-Procedimiento para generar un evento deportivo o recreativo dentro de la
Direccion.

6.1 Propésito: Proporcionar al personal adscrito a la Direccion de un instrumento para realizar
de una manera mas rapida y efectiva la tramitacion, organizacién y desarrollo de una actividad
deportiva o recreativa en las UDM o en la via publica dentro de la demarcacion del municipio de
Veracruz.

6.2 Alcance: para todo el personal de la Direccién que por la naturaleza de su labor deba organizar y
llevar a cabo algln evento deportivo o recreativo en las UDM o en la via Publica.

6.3 Politicas y Normas de Operacion.

El personal que debido a la naturaleza de su labor deba llevar a cabo un evento deportivo o recreativo
dentro de las instalaciones de las UDM o en la via publica debera de generar el proyecto para ser
presentado en la Direccién para su aprobacion, mediante un oficio con los siguientes elementos:

a. Dirigido al Titular de la Direccién de Recreacion y Deporte.

b. Tipo de evento a realizarse.

c. Deporte que desea llevar a cabo o actividad a llevar a realizar.
d. Requerimientos solicitados.

e. Cantidad de participantes esperados.

f. Lugar, Fecha y hora del evento.

g. Convocatoria (de requerirse).

La Direccion dara cita para una reunién con el interesado, donde se verificaran datos del oficio
presentado para la aprobacion; asi como ver la viabilidad de la realizacion del Evento solicitado.

El Direccion sera responsable en todo momento de la seguridad de los participantes y espectadores que
acudan al evento asi como del cumplimiento de todas las leyes y reglamentos vigentes
independientemente al permiso emitido por la Direccion.

El Interesado debera de buscar patrocinio para la realizaciéon de la actividad y asi crear sinergia con
otras dependencias o entidades para lograr un evento de realce y a bajo costo.

Para la realizacion del Evento la Direccidn debera garantizar los siguientes puntos:
1. Lanzar convocatoria (de ser requerida)
2. Determinar Sede, fecha y hora.
3. Difundir por diversos medios.
4. Sise debe cerrar la circulacion:
a. Notificar a la Direccion de Transito.
b. informar a los vecinos de las calles que se van a cerrar sobre el evento, fecha y duracion
del mismo para que tomen las medidas correspondientes.
c. Colocacién de vallas para proteccion de transelntes y desvio de la circulacion de
vehiculos.
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hidratacién para los participantes a dicho Evento.
Conservacion de las areas verdes y espacios publicos.
Limpieza de la Via Publica o Sede al término del Evento.
Participacion de Proteccion Civil.

Servicio Médico (dependiendo el tipo de actividad a realizar).

5.
6.
7.
8.
9.

La Direccion realizara las funciones de enlace con las diferentes Direcciones Municipales y Autoridades
pertinentes de acuerdo a cada tipo de evento.

Si dentro de la realizacion del Evento se requiere tener arbitraje certificado de acuerdo a cada deporte o
disciplina a realizar, se proporcionara con los colegios especializados de acuerdo a cada situacion o
Evento (de ser necesario un pago por dicho arbitraje, el costo correra a cargo de los participantes de
manera directa a menos que la Direccion estime lo contrario).

La Direccion convocara a una junta Técnica con las Diferentes Autoridades y Direcciones Municipales a
la cual estaran obligados a asistir, para determinar detalles de la realizacién del Evento.

A la falta de observancia de lo preceptuado por estas Politicas corresponden las sanciones y medidas
de seguridad previstas en la Legislacion vigente, independientemente de las responsabilidades aqui
descritas.

Lo no previsto en estas politicas se sancionara de acuerdo a la legislacion vigente.

6.4 Frecuencia. Periddicamente (cada que lo soliciten, duracion del proyecto: determinado por tipo de
proyecto y por la duracién del evento hasta un maximo de 4 meses).

Requerimientos: Oficio de peticion.
Proyecto.
Convocatoria
Ficha Técnica.
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Directorio

Lic. Alima Jahayra Cardenas Azamar
Directora de Recreacion y Deporte

LAE. Claudia Piloto Aguilar
Coordinador Administrativo

Vacante
Coordinador operativo

Mtro. Alejandro Barradas Peregrina
Coordinador de Desarrollo y promocién

LCC. Gildardo Elos Laborde
Coordinador técnico

Direccion de Recreacion y Deporte
Zaragoza S/N Esq. Mario Molina
Centro. C.P. 91700
Teléfonos: (229) 200 2000 ext. 192
Email:recreacionydeporte@veracruzmunicigio.gob.mx
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Firmas de autorizacién

Lic. M’Mah;]ra Cardenas Azamar

Directora de Recreacion y Deporte.

&
[/ J/l//

[ Jdc. José Raul Maritilla Garcia
Director de Administracion.

Mtro. Fernando Yunes Marquez
Presidente Municipal.

Las presentes firmas forman parte integrante del Manual de procedimientos de la Direccion de Recreacion y Deporte del H.
Ayuntamiento de Veracruz, aprobado en fecha 21 de diciembre del afio 2020.
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