
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
DIRECCIÓN DE ARCHIVO MUNICIPAL I n d i c a d o r : 73.83 %

Avance Anual: 64.17 %Fecha: VIERNES  29 OCTUBRE DE 2021
Nivel Dirección responsable / Area Prioridad

P - Prioritario

NP - No Prioritario

Acciónes o actividades sustantivas Meta Anual

Unidad de medida Cantidad

Indicador
Linea estratégica P.M.D. / Programa / Proyecto Gabinete Temático VinculadoENE FEB ABRMAR SEPAGOJUNMAY DICNOVOCTJUL A la Fecha

Al año

1 LLEVAR A CABO VISITAS GUIADAS CON FUNCIONARIOS
DEL AYUNTAMIENTO A LA BIBLIOTECA Y ARCHIVO
HISTóRICO DEL MUNICIPIO DE VERACRUZ

1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/4.1.1 ESTRATEGIA/4.1.1.4
LINEA DE ACCIóN

TE QUIERO EN MARCHADIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

VISITAS

NA NA NA NA NA NA NA 0.0 NA NA NA NA

1

0.0

0.0

2 LLEVAR A CABO CAPACITACIONES A LOS ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS (IMMUVER, INMUVI Y  DIF) 

1 1 1 1 1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

1 1 1

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

CAPACITACION AL
P E R S O N A L 

NA 100.0 100.0 NA NA 100.0 0.0 NA NA NA NA NA

3

5

75.0

60.0

3 OTORGAR ASESORíAS A LAS DIRECCIONES
MUNICIPALES PARA LA LIMPIEZA Y EXPURGO DE
DOCUMENTACIóN SIN VALOR DOCUMENTAL.

3 3 3 3 3 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

1 3 6

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

ASESORÍA

NA 100.0 100.0 0.0 NA 200.0 0.0 0.0 NA NA NA NA

10

15

83.3

66.7

4 REALIZAR LA DIGITALIZACIóN DE DOCUMENTOS
HISTóRICOS (EXPEDIENTES TAMAñO CARTA)

10 10 10

10

10 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

10 10 4

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

DIGITAL EN PC

100.0 100.0 100.0 NA 40.0 NA 0.0 NA NA NA NA NA

34

40

113.3

85.0

5 REALIZAR LA SUPERVISIóN DEL ARCHIVO DE TRáMITE DE
CADA DIRECCIóN O áREA ADMINISTRATIVA

3 2 5 5 5 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

1 1 8 6

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

SUPERVISIÓN
PERMANENTE

NA 100.0 33.3 0.0 NA 160.0 0.0 NA 120.0 NA NA NA

16

20

80.0

80.0

6 REALIZAR CAPACITACIONES PARA EL LLENADO Y
ACTUALIZACIóN DE FICHAS DE VALORACIóN DIRIGIDO A
LAS DIRECCIONES MUNICIPALES.

1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

3 24

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

CAPACITACION AL
P E R S O N A L 

NA NA NA NA NA 300.0 NA NA 100.0 NA NA NA

27

1

2700.0

2700.0

7 ELABORACIóN  DEL PLAN DE DESARROLLO
ARCHIVíSTICO

1

1

TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHADIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

PLAN DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

100.0 NA NA NA NA NA 0.0 NA NA NA NA NA

1

1

100.0

100.0

8 REALIZAR ACTIVIDADES PARA DAR DIFUSIóN AL ACERVO
CULTURAL E HISTóRICO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

1 1

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

DIFUSIÓN

NA NA NA 100.0 NA 100.0 0.0 NA NA NA NA NA

2

1

200.0

200.0

9 PROYECTO EN FASES PARA LA ADECUACION DE LA
INFRAESTRUCTURA IDONEA DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION (EDIFICIO, INSTALACIONES,RECURSOS
TECNOLOGICOS Y HUMANOS) FASE DEFINICION
CONCEPTUAL.

1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHADIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

PROYECTO

NA NA NA NA NA NA 0.0 NA NA NA NA NA

1

0.0

0.0

10 PROYECTO EN FASES PARA LA GENERACION DE
DOCUMENTOS  ELECTRONICOS, ASI COMO SU
ADMINISTRACION, USO, CONTROL, MIGRACION,
PRESERVACION Y CONSERVACION DE LOS MISMOS A
LARGO PLAZO.  FASE DE DEFINICION CONCEPTUAL EN
DOS ETAPAS.

1 1 TE QUIERO EN MARCHA/TE QUIERO
PARTICIPATIVO/4.1 INCENTIVAR LA
PARTICIPACIóN EN ACTOS
CíVICOS/ESTRATWEGIA 4.1.1 /LINEA DE
ACCIóN 4.1.1.4

TE QUIERO EN MARCHA

1

DIRECCIÓN DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Prop

Cumplido

Indicadores

A la Fecha

Al año

V a l i d a c i o n e s 

PROYECTO

NA NA NA 100.0 NA 0.0 NA NA NA NA NA NA

1

2

100.0

50.0



Director de área. Director General

LIC. ARTURO VERA ALEJO




