
 
 
  
 
 

Aviso de Privacidad Integral para Procesos de Recursos Humanos 
 
H. Ayuntamiento de Veracruz, Ver., con domicilio en Zaragoza s/n colonia Centro, C.P. 91700, 
Veracruz, Ver. es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los 
cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demás normatividad 
que resulte aplicable. 

 
 

Finalidades del tratamiento 
 

Los datos personales que recabamos de los servidores públicos adscritos al H. 
Ayuntamiento de Veracruz, serán utilizados según aplique por tipo de contratación para las 
siguientes finalidades 

 
a) El Proceso de Selección 
b) Integrar, Controlar y Conservar el Expediente Único de Personal 

c) Movimientos reflejados en la plantilla física o en la nómina (altas, bajas, cambios 
de adscripción, comisiones. 

d) Generación de nómina y administración de base de datos 

e) Expedición de Comprobantes Fiscales 
f) Trámites e informes ante instituciones de Seguridad Social, terceros institucionales u 

organizaciones sindicales. 
g) Dar cumplimiento de obligaciones de transparencia. 

 
De manera adicional, se requiere consentimiento de los servidores públicos para que los 
datos personales optativos solicitados sean utilizados con fines estadísticos sin que sean 
identificables a los titulares. En caso de que no desee que sus datos personales sean 
tratados para estos fines adicionales, el servidor público puede manifestar que; No otorgo mi 
consentimiento para fines estadísticos. 

 

Datos personales recabados 
 

Para las finalidades antes señaladas se solicitan los siguientes datos personales: 
 

 Fotografía 
 Nombre 

 Registro Federal de Contribuyentes 
 Clave Única de Registro de Población 

 Domicilio Particular 
 Teléfono Particular 
 Sexo 

 Fecha de Nacimiento 

 Antecedentes de Empleo 
 Información Académica y Profesional 

 Descuentos y deducciones personales por motivo de Resoluciones judiciales del 
Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores y del Instituto del 
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. 

 
Fundamento Legal 

 
El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias son los artículos 6 y 16 de 
la Constitución Política de los estados Unidos Mexicanos, artículos 4, 16, 18, 19, 28, 60, 92 de la 
Ley 316 de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Veracruz de Ignacio de la Llave, y demás normatividad que resulte aplicable.  

 
 



 
 
  
 
 
 

Transferencia de Datos Personales 
 

Le informamos que los datos personales del servidor público son compartidos con: 
 

DESTINATARIO 
DE LOS DATOS 
PERSONALES 

PAÍS FINALIDAD 

SECRETARIA DE 
HACIENDA Y 
CRÉDITO 
PÚBLICO 

MÉXICO ENTREGAR INFORMACIÓN PARA TRABAJOS DE 
PRESUPUESTARÍAN Y COSTEO DE ANALÍTICO DE PLAZAS. 
COMPARTIR INFORMACIÓN DEL COMPORTAMIENTO DEL 
EJERCICIO DEL GASTO PÚBLICO EN MATERIA DE SERVICIOS 
PERSONALES. 

INEGI MÉXICO COMPARTIR INFORMACIÓN RELATIVA A LA UBICACIÓN FÍSICA Y 
GEOGRÁFICA DE LOS RECURSOS HUMANOS PARA LA SALUD, 
OTORGAR INFORMACIÓN CUANTITATIVA RESPECTO DEL 
GASTO PÚBLICO EN SALUD REGIONALIZADO POR TIPO DE 
PERSONAL, ZONA ECONÓMICA, CÓDIGO FUNCIONAL Y 
UNIDAD DE ADSCRIPCIÓN. 

SECRETARÍA DE 
FINANZAS Y 
PLANEACIÓN DEL 
GOBIERNO DEL 
ESTADO DE 
VERACRUZ 

MÉXICO ENVIÓ DE REPORTES DEL EJERCICIO DE RECURSOS EN 
RELACIÓN CON EL CAPÍTULO DE SERVICIOS PERSONALES EN 
SUS DISTINTAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO, REMITIR 
PLANTILLAS DE PERSONAL CON LA FINALIDAD DE CONOCER LA 
SITUACIÓN DE LAS PLAZAS AUTORIZADAS, ENTREGAR 
INFORMACIÓN PARA TRABAJOS DE PRESUPUESTARÍAN Y 
COSTEO DE ANALÍTICO DE PLAZAS, COMPARTIR 
INFORMACIÓN DEL COMPORTAMIENTO DEL EJERCICIO DEL 
GASTO PÚBLICO EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES. 

INSTITUCIONES 
DE SEGURIDAD 
SOCIAL 
FEDERALES Y/O 

ESTATALES 

MÉXICO COMPARTIR DATOS RELATIVOS A SITUACIÓN SALARIAL, 
ANTIGÜEDAD Y CUALQUIER OTRO DATO QUE SEA EN FUNCIÓN 
DE SU RÉGIMEN 

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA 
DE H. 
AYUNTAMIENTO 

DE VERACRUZ 

MÉXICO PROPORCIONAR DATOS EN RELACIÓN A LAS SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN PRESENTADAS POR LOS PARTICULARES. 

ÓRGANOS DE 
FISCALIZACIÓN 

MÉXICO PROPORCIONAR CUALQUIER INFORMACIÓN DE DATOS 
PERSONALES DEL EMPLEADO, EN RELACIÓN CON OS 
LABORALES Y SUS EFECTOS EN EL EJERCICIO DEL GASTO 
PÚBLICO COMO PARTE DE PROCESOS DE FISCALIZACIÓN. 

AUTORIDADES 
JUDICIALES 

MÉXICO COMPLEMENTAR CUALQUIER REQUERIMIENTO DE 
INFORMACIÓN RELACIONADA CON PROCEDIMIENTOS 
LABORALES, CIVILES Y DE LO FAMILIAR, MERCANTILES 
Y/O EN MATERIA PENAL, ASÍ COMO ACATAR CUALQUIER 

SENTENCIA DICTADA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. 

ASEGURADORAS MÉXICO COADYUVAR PARA QUE EL TRABAJADOR RECIBA 
INFORMACIÓN SOBRE BENEFICIOS CONTRATADOS EN SUS 
PÓLIZAS, O PARA QUE ESTAS EMPRESAS PUEDAN 
OFERTAR COBERTURAS ADICIONALES CON CONSENTIMIENTO 
EXPRESO DEL TRABAJADOR. 

SINDICATOS MÉXICO COMPARTIR DATOS PERSONALES Y DOCUMENTOS DEL 
EXPEDIENTE DEL PERSONAL, CON LAS AGRUPACIONES 
SINDICALES SEGÚN LA MEMBRESÍA VIGENTE DE CADA 
UNA DE ELLAS. 



 
 
  
 

INSTITUCIONES 
BANCARIAS 

MÉXICO COMPARTIR DATOS PERSONALES PARA EL PAGO DE LA 

NÓMINA, EN EL CASO DE QUE EL TRABAJADOR LO RECIBA VÍA 

TARJETA. 
INSTITUTO 
VERACRUZANO 
DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y 
DATOS 

PERSONALES 

MÉXICO PROPORCIONAR DATOS EN RELACIÓN A LAS SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN PRESENTADAS POR LOS PARTICULARES. 

 
 
Derechos ARCO 
Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las 
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la corrección de su 
información personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificación); que la 
eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no está siendo utilizada 
conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelación); así como oponerse al 
uso de sus datos personales para fines específicos (Oposición). Estos derechos se conocen como 
derechos ARCO.  
 
Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrá presentar solicitud por escrito ante la 
Unidad de Transparencia, formato o medio electrónico transparencia@veracruzmunicipio.gob.mx, la que 
deberá contener:  
 

 El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; 
 Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e identidad de 

su representante; 
 De ser posible, el área responsable que trata los datos personales; 
 La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno 

de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso; 
 La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular,  y 
 Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos personales, en su 

caso. 
 

En caso de solicitar la rectificación, adicionalmente deberá indicar las modificaciones a realizarse y aportar 
la documentación oficial necesaria que sustente su petición. En el derecho de cancelación debe expresar 
las causas que motivan la eliminación. Y en el derecho de oposición debe señalar los motivos que justifican 
se finalice el tratamiento de los datos personales y el daño o perjuicio que le causaría, o bien, si la 
oposición es parcial, debe indicar las finalidades específicas con las que se no está de acuerdo, siempre 
que no sea un requisito obligatorio. 
 
La Unidad de Transparencia responderá en el domicilio o medio que el titular de los datos personales 
designe en su solicitud, en un plazo de 15 días hábiles, que puede ser ampliado por 10 días hábiles más 
previa notificación. La respuesta indicará si la solicitud de acceso, rectificación, cancelación u oposición es 
procedente y, en su caso, hará efectivo dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que 
comunique la respuesta.  
 
Datos de la Unidad de Transparencia  
Domicilio: Zaragoza s/n, colonia Centro, C.P. 91700, Veracruz, Ver. 
Teléfono: (229) 200.20.51 
Correo electrónico institucional: transparencia@veracruzmunicipio.gob.mx 
 
Cambios al Aviso de Privacidad 
En caso de realizar alguna modificación al Aviso de Privacidad, se le hará de su conocimiento mediante: 
www.veracruzmunicipio.gob.mx 

 


