
 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

Dirección (área administrativa): 
2. Administración 

 

No. 
TIPO DE INFORMACIÓN REQUERIDA EN EL 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES 
DESCRIPCIÓN 

1) El responsable que tiene a su cargo el sistema 
de datos personales.  H. Ayuntamiento de Veracruz 

2) 
La denominación del sistema de datos 
personales, la base de datos y el tipo de datos 
personales objeto de tratamiento. 

 Procesos de Recursos Humanos 
 Base de datos: física y digital  
 Datos:  

   Fotografía 

 Nombre 

 Registro Federal de Contribuyentes 

 Clave Única de Registro de Población 

 Domicilio Particular 

 Teléfono Particular 

 Sexo 

 Fecha de Nacimiento 

 Antecedentes de Empleo 

 Información Académica y Profesional 
 
Descuentos y deducciones personales por motivo de Resoluciones judiciales del 

Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores y del 
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. 

3) La finalidad o finalidades del tratamiento. 

Los datos personales que recabamos de los servidores públicos 
adscritos al H. Ayuntamiento de Veracruz serán utilizados según 
aplique por tipo de contratación para las siguientes finalidades 

 

a) El Proceso de Selección 

b) Integrar, Controlar y Conservar el Expediente Único de Personal 

c) Movimientos reflejados en la plantilla física o en la nómina 
(altas, bajas, cambios de adscripción, comisiones. 

d) Generación de nómina y administración de base de datos 

e) Expedición de Comprobantes Fiscales 

f) Trámites e informes ante instituciones de Seguridad Social, 
terceros institucionales u organizaciones sindicales. 

g) Dar cumplimiento de obligaciones de transparencia. 
 
De manera adicional, se requiere consentimiento de los servidores 

públicos para que los datos personales optativos solicitados sean 
utilizados con fines estadísticos sin que sean identificables a los 
titulares. En caso de que no desee que sus datos personales sean 
tratados para estos fines adicionales, el servidor público puede 
manifestar que; No otorgo mi consentimiento para fines 
estadísticos. 

4) El origen, la forma de recolección y 
actualización de datos. 

 Serán proporcionados por el solicitante de manera directa, y se actualizan 
mediante solicitud 



 
 

5) El nombre y cargo del área administrativa 
responsable del tratamiento. 

 Lic. Juan José Castillo Rodríguez 
 Director de Administración 

6) 
Las transferencias de las que puedan ser 
objeto, señalando  Autoridades Jurisdiccionales,  

7) 
La normatividad aplicable que dé 
fundamento al tratamiento en términos de 
los principios de finalidad y licitud. 

 Artículos 6 y 16 de la Constitución Política de los estados Unidos Mexicanos, 
artículos 4, 16, 18, 19, 28, 60, 92 de la Ley 316 de Protección de Datos Personales 
en posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la 
Llave, y demás normatividad que resulte aplicable.  

8) 
El modo de interrelacionar la información 
registrada.  Unidad de transparencia 

9) 

El domicilio, teléfono y correo electrónico de 
la Unidad de Transparencia ante la que 
podrán ejercitarse de manera directa los 
derechos ARCO. 

 Av. Zaragoza s/n, altos del Palacio Municipal, Veracruz, Ver., C.P. 91700.  
 Tel. 229 200 2051 ext. 1214  
 transparecnia@veracruzmunicipio.gob.mx 

10) El tiempo de conservación de los datos.  2 años en trámite, 3 años en concentración, destino: Baja 

11) El nivel de seguridad.  Medio 

12) 

En caso de que se hubiera presentado una 
violación de la seguridad de los datos 
personales se indicará la fecha de ocurrencia, 
la detección y la atención. Dicha información 
deberá permanecer en el registro un año 
calendario posterior a la fecha de su 
atención. 

 No ha ocurrido ninguna violación de seguridad de los datos personales 
 
 
 

 


