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Presentacién
Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Asuntos Legales.

La Direccion de Asuntos Legales es la entidad especializada en materia legal del Ayuntamiento, teniendo como esencia los siguientes
objetivos:

I. Contestar las demandas que se presenten en contra del Ayuntamiento y sus Servidores Publicos, representarlo en todas y cada una
de las etapas procesales de la materia, interponer todos los incidentes especificados y no especificados que sefialan las leyes aplicables
de la materia, asi como agotar los recursos legales que procedan a favor de este ente municipal.

Il. Presentar las demandas necesarias para la correcta defensa de los intereses del Ayuntamiento.

lll. Interponer denuncia o querella en los casos en que los bienes del Ayuntamiento o su personal sufran algun tipo de dafio o
menoscabo.

IV. Asesorar en el levantamiento de actas administrativas y laborales, asi como, formular los dictdmenes de cese y/o suspension
temporal o definitiva de las relaciones laborales.

V. Asesorar y, en su caso, tramitar respecto de los recursos administrativos, medios de impugnacién y juicios contenciosos
administrativos que se interpongan en contra de los actos y resoluciones que emita el Ayuntamiento y/o sus unidades administrativas,

llevando a cabo los procedimientos necesarios para su tramite y conclusion.

VI. Asesorar en los actos administrativos a realizar, a los Servidores Publicos que integran el Ayuntamiento.



Siglas y Acrénimos

DAL- Direccidn de Asuntos Legales.

MIR- Matriz de indicadores para resultados.
PAT- Plan Anual de Trabajo.

Pp- Programa Presupuestario.

PMD- Plan Municipal de Desarrollo.



Obijetivo:

La Direccion de Asuntos Legales busca, con fundamento en el articulo 46 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del H.
Ayuntamiento de Veracruz, enfilar al Ayuntamiento como un ente publico que se pronuncie y actie de manera responsable, verificando
que los actos que emita y sus Servidores Publicos, se apeguen a la normativa en vigor, en estricto derecho, ponderando en todo

momento el bien comun de los ciudadanos, con la implementacién de los siguientes programas presupuestarios (Pp):

Programa Presupuestario

Tematica

Unidad Administrativa

22. Apoyo juridico a la funcién publica

Brindar apoyo juridico integral a |la
totalidad de las areas del ayuntamiento,
con la finalidad de que cualquier acto, se
encuentre realizado en estricto apego a la
normatividad en vigor, asi como defender
de manera correcta y oportuna los
intereses del municipio y sus funcionarios
publicos.

Direccién de Asuntos Legales
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. L 4
Alineacién

Eje del PMD Objetivo General Programa Objetivo Estrategia Lineas de Accion
Infraestructura | Mejorar la calidad de vida | 22.Apoyo | 22.1: Brindar apoyo | 22.1.1: Actuar de conformidad | 22.1.1.1. Efectuar la elaboracién, contestacion
y de la poblacién mediante | juridicoala JtL(J)I;jlizoad ”::g;':s' :re; con las atribuciones conferidas | y atencién de actividades jurisdiccionales.
Sostenibilidad | ;5 eficiente planeacién de funcién : por el Reglamento Interno de | 33 1 1 7. Realizar la oportuna atencién de

T del ayuntamiento, con s L. Sl
publica la  Administracion  Publica

recursos que promuevan
un Municipio ordenado,

compacto, resiliente,
equitativo, prospero y
sostenible.

la finalidad de que
cualquier  acto, se
encuentre realizado en
estricto apego a la
normatividad en vigor,
asi como defender de
manera  correcta y
oportuna los intereses
del municipio y sus
funcionarios publicos.

Municipal, con el objetivo de
dar cumplimiento a cada una
de las obligaciones de Ia
Direccion de Asuntos Legales,
garantizando de este modo, la
legalidad de las actuaciones de
la administracion publica.

demandas, actuacion y seguimiento
permanente en procesos judiciales vy
administrativos en los que el Ayuntamiento es
parte.

22.1.1.3. Otorgar consejeria a las areas del
Ayuntamiento, asi como a la Presidencia
Municipal, con la intencidn de que los actos de
autoridad realizados sean efectuados en apego
al marco normativo vigente.

22.1.1.4. Llevar a cabo la Revisién, Adecuacion
y Actualizacion de la Legislacion Municipal.
22.1.1.5. Analizar y Emitir Dictamen Legal,
respecto de los convenios o contratos que
celebre el ayuntamiento o de los cuales forme
parte; asi como los reglamentos que se
propongan.




Contribucion de los programas presupuestarios, a los objetivos del PAT

Programa Presupuestario

Lineas de Accion A TR
Apoyo juridico a la funcion publica

22.1.1.1. Efectuar la elaboracion, contestacion y atencidn de actividades jurisdiccionales. ,\/
22.1.1.2. Realizar la oportuna atencién de demandas, actuacidn y seguimiento \/
permanente en procesos judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte.

22.1.1.3. Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia
Municipal, con la intencién de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en
apego al marco normativo vigente.

22.1.1.4. Llevar a cabo la Revisidn, Adecuacidn y Actualizacién de la Legislacién Municipal.

22.1.1.5. Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que
celebre el ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se
propongan.




Metas

22.1: BRINDAR APOYO JURIDICO INTEGRAL A LA TOTALIDAD DE LAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO, CON LA FINALIDAD DE QUE
CUALQUIER ACTO, SE ENCUENTRE REALIZADO EN ESTRICTO APEGO A LA NORMATIVIDAD EN VIGOR, ASi COMO DEFENDER DE
MANERA CORRECTA Y OPORTUNA LOS INTERESES DEL MUNICIPIO Y SUS FUNCIONARIOS PUBLICOS.

Descripcion de la Actividad Unidad de Medida Meta Cuantitativa
Anual

22.1.1.1. Efectuar la elaboracidn, contestacion y atencién de actividades jurisdiccionales. Informes Trimestrales 156
22.1.1.2. Realizar la oportuna atencion de demandas, actuacidon y seguimiento permanente en

s . . . Informes Mensuales 285
procesos judiciales y administrativos en los que el Ayuntamiento es parte.
22.1.1.3. Otorgar consejeria a las dreas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia Municipal,
con la intencidn de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en apego al marco Informes Trimestrales 60
normativo vigente.
22.1.1.4. Llevar a cabo la Revision, Adecuacion y Actualizacidn de la Legislacion Municipal. Dictamenes y Validaciones 4
22.1.1.5. Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que celebre el Validaciones 54

ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se propongan.
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Actividades ene feb mar \ abr \may j j ago sep \ oct \ nov | dic Total
13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 156

1 | Efectuar la elaboracidn, contestacion y atencidn de actividades jurisdiccionales. 13 | 13
Realizar la oportuna atencion de demandas, actuacidn y seguimiento permanente

R i 25 |25 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 |10 285
en procesos judiciales en los que el Ayuntamiento es parte.
Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia

3 | Municipal, con la intencién de que los actos de autoridad realizados sean| 5 5 5 5 5 5 |5 5 5 5 5 5 60
efectuados en apego al marco normativo vigente.

4 | Llevar a cabo la Revisidn, Adecuacion y Actualizacion de Legislacidn Municipal. 1 1 1 1 4
Analizar y Emitir opinién legal, respecto de los convenios o contratos que celebre

5 | el ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se | 3 |3 5 |5 5 5 5 5 5 |5 5 |3 54

propongan.
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Responsables

Actividades Responsables

Subdireccion de Asuntos Legales/ Lic. Eduardo Capitaine
Manterola. Coordinacién del Area Laboral/ Lic. Guillermo
Flores Barranco. Coordinacién del Area Penal/Lic. Angel

1 | Efectuar la elaboracién, contestacidn y atencion de actividades jurisdiccionales. Valencia Mufioz. Coordinacién del Area Civil, Mercantil y
Agrario/Lic. Oscar Eduardo Cortes Torres. Coordinacion
del Area de lo Contencioso Administrativo y Amparo/ Lic.
José Alberto Hernandez Rodriguez.

Subdireccion de Asuntos Legales/ Lic. Eduardo Capitaine
Manterola. Coordinacién del Area Laboral/ Lic. Guillermo
Flores Barranco. Coordinacién del Area Penal/Lic. Angel
Valencia Mufioz. Coordinacion del Area Civil, Mercantil y
Agrario/Lic. Oscar Eduardo Cortes Torres. Coordinacion del
Area de lo Contencioso Administrativo y Amparo/ Lic. José
Alberto Hernandez Rodriguez.

Otorgar consejeria a las areas del Ayuntamiento, asi como a la Presidencia Municipal, con la | Subdireccién de Asuntos Legales/ Lic. Eduardo Capitaine
3 |intencion de que los actos de autoridad realizados sean efectuados en apego al marco | Manterola.

normativo vigente.

Realzar la oportuna atencion de demandas, actuacidn y seguimiento permanente en procesos
judiciales en los que el Ayuntamiento es parte.

— L S S - Subdireccion de Asuntos Legales/Lic. Eduardo Capitaine
4 | Llevar a cabo la Revisién, Adecuacidn y Actualizacion de Legislacién Municipal. gales/ P

Manterola.
s Analizar y Emitir Dictamen Legal, respecto de los convenios o contratos que celebre el | Subdireccion de Asuntos Legales/Lic. Eduardo Capitaine
ayuntamiento o de los cuales forme parte; asi como los reglamentos que se propongan. Manterola.

10
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Matriz de Indicadores para resultados (MIR)

Datos del Programa

Programa . .
Presupue Unidad Asuntos Legales Enfoque Go'b|erno
. responsable Transversal Abierto
stario
Alineacién
Nomb_re Infraestructura y Sostenibilidad
del eje:
Obietivo: Mejorar la calidad de vida de la poblacién mediante una eficiente planeacién de recursos que promuevan un Municipio ordenado, compacto,
) * | resiliente, equitativo, préspero y sostenible
Bienestar Social, Politica y Gobierno Programa Objetivos de Desarrollo
Plan - . .
Sectorial Sostenible Vinculado
Estatal de
(Cuando
Desarrollo ;
aplique)
Plan | Politica Social, Politica y Gobierno, Economia Programa
Nacional Sectorial 16.62
de (Cuando o
Desarrollo aplique)
Clasificacién Funcional
Finali Funci Subfunci Actividad Apoyo juridico a la
dad 6n 6én Institucional funcion plblica
Resultados
INDICADORES
Nombre Lin
. RESUMEN . . . MEDIOS DE
pLxes NARRATIVO gl Métodode | ;| Dimensi | o 4o | Frecuen | €a | \\ia | VERIFICACION | SUPUESTOS
Indicado calculo on cia Bas
r e
Se registran todas
Efectuar la elaboracion, Total de Total de ol Ia'_s_ actuamon_es
g 9 : ! Gestio . . ) oficiales que realiza
contestacion y atencién de | actuaciones actuaciones Eficacia Constante Trimestral 5 13 Informe Trimestral L
- L C o n la direccién, tanto
actividades jurisdiccionales. juridicas juridicas )
exteriores como
ACTIVIDA interiores.
DES | Realzar la oportuna atencion Se registran todas
de demandas, actuacién y Total de Total de g .
seguimiento permanente en | demandasy demandas y Gestio las actuaciones
A o - Eficacia Constante Mensual 5 25 Informe Mensual realizadas dentro de
procesos judiciales y | procedimient procedimientos n L
SO . ; los juicios a cargo de
administrativos en los que el | os atendidos atendidos | Direcci6
i la Direccion.
Ayuntamiento es parte.
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Otorgar consejeria a las
areas del Ayuntamiento, asi

Los servidores
publicos se acercan

o . Total de
como a la Presidencia | Porcentaje ( ; personalmente a la
Municipal, con la intencion | de asesorias asesorias Gestio . . . direccion para
’ A otorgadas/ Total Eficacia Constante | Trimestral Informe Trimestral S
de que los actos de | aservidores de asesorias n solicitar apoyo para
autoridad realizados sean publicos solcitadas) *100 la realizacion de
efectuados en apego al diversas
marco normativo vigente. actuaciones.
(Total de s
. e Las direcciones
Porcentaje validaciones y/o - L
- Ly D municipales solicitan
Llevar a cabo la Revision, | de revision modificaciones / Gestio la  revision 0
Adecuacion y Actualizacion | de Total de Eficacia Constante Trimestral Oficios de validacion e Y
s . i . n modificacion de la
de Legislacion Municipal. legislacion normativas normatividad
municipal municipales )
P " pales) aplicable a su rubro.
100
. e La Direccion de
Analizar y Emitir Dictamen Asuntos  Legales
Legal, respecto de los ) Total de )
gal, _resp Porcentaje (. . . realiza la revision de
convenios 0 contratos que Y validaciones iy Oficios con ;
. de validacién ) Gestio . . la totalidad de los
celebre el ayuntamiento o de realizadas/total Eficacia Constante Mensual observaciones o
| de contratos o n o contratos y
los cuales forme parte; asi y convenios de actividades validacion. convenios a
como los reglamentos que Solicitados) *100 "
Se Dropon ang q ) suscribirse  por el
propongan. Ayuntamiento.
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