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Presentacion
Programa Anual de Trabajo de la Tesoreria Municipal

La Tesoreria Municipal, es una dependencia del Ayuntamiento, que tiene a su cargo el despacho de los
asuntos que le asigna la Ley Organica del Municipio Libre, asi como otras leyes, reglamentos, decretos,
convenios, acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas.

Dentro de las funciones o atribuciones que tienen a su cargo son las de recaudar, administrar, concentrar,
custodiar, vigilar y situar los fondos municipales, asi como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables en materia de ingresos; Ejercer la facultad
econdmico-coactiva a través del procedimiento administrativo de ejecucion que establece el Cdédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado; preparar y presentar Estados Financieros, Participar en la
formacion y discusion de los presupuestos.

La Tesoreria Municipal, se auxiliara para el desempeno de sus funciones de dos Subdirecciones: La
Subdireccion de Presupuestos y la Subdireccion de Ejecucion Fiscal.
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Siglas y Acronimos
PMD: Plan Municipal de Desarrollo

PAE: Procedimientos Administrativos de Ejecucion

Objetivos
Fortalecer la administracion publica municipal a largo plazo, mediante el mantenimiento de politicas

financieras, presupuestales y contables apegadas a la ley con el fin de brindar adecuada distribucion del
recurso publico.

La Tesoreria Municipal contribuye al cumplimiento de este objetivo través de acciones que realizan las
unidades administrativas a cargo de los siguientes Actividades Institucionales:
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Actividades Institucionales Tematica Unidad Administrativa
Abatimiento del rezago de Impulsar programas y acciones que

contribuciones municipales

permitan a la ciudadania estar al dia con
sus contribuciones en materia de pago de
impuestos

Subdireccion de Ejecucion Fiscal

Predial

Impulsar programas y acciones que
permitan a la ciudadania estar al dia con
sus contribuciones en materia de pago de
impuesto predial

Tesoreria Municipal

Recaudacién Efectiva de Ingresos

Incrementar la captacion de Ingresos
Municipales Ordinarios

Tesoreria Municipal

Gasto PuUblico Eficiente

Dirigir los recursos financieros vy
patrimoniales de manera adecuada,
eficiente y controlada; y destinarlos
primordialmente para atender las
necesidades y demandas de la sociedad
asi como satisfacer los requerimientos
para la operacion de las areas internas del
Ayuntamiento

Subdireccion de Presupuesto

Gestion Financiera Transparente

Cumplir con las Disposiciones Legales
Vigentes, Normas y Politicas aplicables al
Municipio

Tesoreria Municipal
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Alineacioén
Eje del PMD %ZJ:;:'\:I, Programa Objetivo Estrategia Lineas de Accidn
Infraestructura Mejorar la Programa 16: Objetivo 16.1: Estrategia 16.1.1: 16111,  Notificar a la
y calidad de vida | Apatimiento del | Impulsar Generar ciudadania que
Sostenibilidad | de la poblacién rezago de programasy mecanismos presenta rezago
mediante una | contribuciones acciones que recaudatorios que en el pago de
eficiente municipales permitan ala permitan a la impuesto
planeaciéon de ciudadania estar al | ciudadania predial, para el
recursos que dia con sus regularizar sus establecimiento
promuevan un contribuciones en adeudos. de convenios
Municipio materia de pago de respectivos.
ordenado, impuestos. 16.1.1.2. Impulsar la
compacto, regularizacion
resiliente, del cobro de
equitativo, impuesto de
prosperoy zona federal
sostenible maritima.
16.1.1.3.  Coadyuvar en los
procesos de

regularizacion
por rezago en el

pago de
impuestos en
mercados.
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Contribucion de los programas presupuestarios, a los objetivos del PAT

Programa Presupuestario

Lineas de Accidon

Abatimiento del rezago de
contribuciones municipales

16.1.1.1.

Notificar a la ciudadania que presenta rezago en el pago de
impuesto predial, para el establecimiento de convenios

g
respectivos.
16.1.1.2.  Impulsar la regularizacion del cobro de impuesto de zona federal
maritima.
16.1.1.3. Coadyuvar en los procesos de regularizacion por rezago en el pago 0

de impuestos en mercados
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Metas

16.1.1.1.

establecimiento de convenios respectivos.

Notificar a la ciudadania que presenta rezago en el pago de impuesto predial, para el

Descripcién de la Actividad Unidad de Medida Meta Cuantitativa Anual

Analizar el rezago de cada una de las
reai .

giones que comprenden el municipioy DocUMentos 1
calendarizar cada una de acuerdo a la
prioridad
Hacer efectivo el cobro de los créditos
fiscales a través de la Notificacion del .
Procedimiento Administrativo de Acciones 29,500
Ejecucion
Realizar la autorizacién para aplicar los
descuentos permitidos, por la .
normatividad aplicable, a los adeudos de Acciones 4450
contribuciones.

16.1.1.2.

Impulsar la regularizacion del cobro de impuesto de zona federal maritima.

Descripcién de la Actividad

Unidad de Medida

Meta Cuantitativa Anual

Unicamente se activa si la unidad
reguladora informa si se encuentra en
rezago

Documento

16.1.1.3. Coadyuvar en los procesos de regularizacién por rezago en el pago de impuestos en
mercados.
Descripciéon de la Actividad Unidad de Medida Meta Cuantitativa Anual
Andlisis del rezago del padréon de Documento 1
mercados
Notificar en mercados los acuerdos
procedentes del Procedimiento Acciones -

Administrativo de Ejecucion
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Otras actividades

Descripcion de la Actividad

Unidad de Medida

Meta Cuantitativa Anual

Coordinar el arranque de la campafia Pago
Anual Anticipado PREDIAL

Acciones

1

Someter a aprobacidn de Cabildo Ia
ampliacion a marzo del Pago Anual
Anticipado del PREDIAL

Documentos

Dar seguimiento a los ingresos municipales
percibidos por las areas recaudadoras para
establecer y definir procedimientos
administrativos que coadyuven al incremento
de los mismos

Documento

Elaboraciéon y Presentaciéon de la Primera
Modificaciéon Presupuestal y Ajustar el
presupuestos de Egresos al disponible
autorizado en la Ley de Ingresos por el H.
Congreso

Documento

Elaborar y presentar el Proyecto de Ley de
Ingresos y Presupuestos de Egresos del
Ejercicio Siguiente

Documento

Asignacion y Apertura de Fondos Fijos

Documento

Generar y difundir los Lineamientos para el
Ejercicio del Gasto, asi como los formatos
aplicables para tal efecto

Documento

Generar y difundir los Lineamientos Cierre
Contable-Presupuestal y Emisiéon Cuenta
Publica

Documento

Autorizaciones  Presupuestales para la
Contratacién de Bienes y Servicios

Documento

Coadyuvar con la oportuna presentacion del
Programa General de Inversion

Documento

Dar Seguimiento al Ejercicio del Gasto;y en su
caso elaborar y presentar ante cabildo y el H.

Documento
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Congreso las Modificaciones Presupuestales
correspondientes
Presentacion ante el H. Congreso del Estado Documento ]
de la Cuenta Publica
Presentacion ante el H. Congreso del Estado Documento 1
de los Informes de Deuda mensuales y
Trimestrales
Presentar Estados Financieros Mensuales Documento 1
ante el H. Cabildo
Remitir Estados Financieros Mensuales ante Documento 1
el H. Congreso
Presentar ante H. Congreso del Estado los Documento ]
padrones de todos los ingresos sujetos a
pagos periddicos
Realizar el pago de Fianzas de los servidores Documento 1
publicos que tengan a su cargo la
administracion 'y manejo de fondos
municipales
Evaluaciéon de Calificacion Crediticia Documento 1
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Calendario de Actividades
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Actividades

ene

feb

mar

abr

may

jun

jul

ago

sep

oct

nov

dic

Total

Coordinar el arranque de la campana
Pago Anual Anticipado PREDIAL

|—

|—

Someter a aprobacién de Cabildo la
ampliacién del plazo a marzo de Pago
Anual Anticipado del PREDIAL

Dar seguimiento a los ingresos
municipales percibidos por las areas
recaudadoras para establecer y definir
procedimientos administrativos que
coadyuven al incremento de los
mismos

n

Realizar la autorizacién para aplicar los
descuentos  permitidos, por la
normatividad aplicable, a los adeudos
de contribuciones.

1000

350

350

350

350

350

350

350

350

350

250

50

4,450

Hacer efectivo el cobro de los créditos
fiscales a través de la Notificacion del
Procedimiento  Administrativo de
Ejecucion

2,500

3,000

3,000

3,000

3,000

3,000

3,000

3,000

3,000

3,000

29,500

Elaboracién y Presentacién de la
Primera Modificacion Presupuestal y
Ajustar el presupuesto de Egresos al
disponible autorizado en la Ley de
Ingresos por el H. Congreso

Elaborar y presentar el Proyecto de
Ley de Ingresos y Presupuestos de
Egresos del Ejercicio Siguiente

Asignaciéon y Apertura de Fondos Fijos

Generar y difundir los Lineamientos
para el Ejercicio del Gasto, asi como los
formatos aplicables para tal efecto

10

Generar y difundir los Lineamientos
Cierre Contable-Presupuestal \Y%
Emision Cuenta PuUblica

10
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Actividades

ene

feb

mar

jun

jul

sep

oct

nov

dic

Total

n

Autorizaciones Presupuestales para la
Contratacion de Bienes y Servicios

12

Coadyuvar con la oportuna
presentacion del Programa General
de Inversidn

13

Dar Seguimiento al Ejercicio del Gasto;
Yy en su caso elaborar y presentar ante
cabildo y e H. Congreso las
Modificaciones Presupuestales
correspondientes

14

Presentacién ante el H. Congreso del
Estado de la Cuenta Publica

15

Presentacion ante el H. Congreso del
Estado de los Informes de Deuda
mensuales y Trimestrales

12

Presentar Estados Financieros
Mensuales ante el H. Cabildo

12

Remitir Estados Financieros
Mensuales ante el H. Congreso

12

Presentar ante H. Congreso del Estado
los padrones de todos los ingresos
sujetos a pagos periddicos

Realizar el pago de Fianzas de los
servidores publicos que tengan a su
cargo la administraciéon y manejo de
fondos municipales

20

Evaluacién de Calificaciéon Crediticia

11
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Responsables
Actividades Responsable
1 Coordinar el arranque de la campafa Pago Anual Anticipado PREDIAL Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Someter a aprobacion de Cabildo la ampliacion del plazo a marzo de . . e
2 .. .
Pago Anual Anticipado del PREDIAL Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Dar seguimiento a los ingresos municipales percibidos por las areas
3 recaudadoras para establecer y definir procedimientos administrativos Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
gue coadyuven al incremento de los mismos
4 Reahzar. Ig auton;aaon para aplicar los descuehtos .permltldos, por la C.P. Marcos Agustin Aguirre Ranero
normatividad aplicable, a los adeudos de contribuciones.
5 Hacer efectivo el cobro de los créditos fiscales a través de la C.P. Marcos Aqustin Aquirre Ranero
Notificacion del Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon T 9 9
Elaboracion y Presentaciéon de la Primera Modificacion Presupuestal y
6 Ajustar el presupuesto de Egresos al disponible autorizado en la Ley Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
de Ingresos por el H. Congreso
7 Elaborary prgsen.tgr eI' Prqyecto de Ley de Ingresos y Presupuestos de Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Egresos del Ejercicio Siguiente
8 Asignacion y Apertura de Fondos Fijos Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
9 Generar y difundir los Llneamlentos para el Ejercicio del Gasto, asi Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
como los formatos aplicables para tal efecto
10 Ger?e.r’ar \Y% dlfund|r,los. Lineamientos Cierre Contable-Presupuestal y Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Emision Cuenta Publica
Autorizaciones Pr I ral ntr ion Bien . .
- utq zaciones esupuestales para la Contratacion de Bienesy Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Servicios
2 Coadyqvar con la oportuna presentacion del Programa General de Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Inversion
Dar Seguimiento al Ejercicio del Gasto; y en su caso elaborary
13 presentar ante cabildo y el H. Congreso las Modificaciones Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Presupuestales correspondientes
14 Presentacion ante el H. Congreso del Estado de la Cuenta Publica Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
15 Presentacion ahte el H. Congreso del Estado de los Informes de Deuda Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
mensuales y Trimestrales
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Actividades Responsable
16 Presentar Estados Financieros Mensuales ante el H. Cabildo Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
27 Remitir Estados Financieros Mensuales ante el H. Congreso Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
Presentar ante H. Congreso del Estado los padrones de todos los . . o
18 . . g . P Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
ingresos sujetos a pagos periddicos
Realizar el pago de Fianzas de los servidores pUblicos que tengan a su . . L
19 P g . . X P .. d 9 Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
cargo la administracion y manejo de fondos municipales
20 Evaluacién de Calificacién Crediticia Lic. Krisna Yashiki Gil Aburto
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Matriz de Indicadores para Resultados

Programa Enfoque
Presupuestari Unidad responsable Tesoreria Municipal q Gobierno Abierto
° Transversal
Nombre:]:! Infraestructura y Sostenibilidad
Objetivo: | Mejorar la calidad de vida de la poblacién mediante una eficiente planeacién de recursos que promuevan un Municipio ordenado, compacto, resiliente, equitativo, préspero y sostenible
Plan Estatal Bienestar Social, Politica y Gobierno Programa Sectorial Objetivos de Desarrollo Sostenible
de Desarrollo (Cuando aplique) Vinculado
Plan Nacional Politica Social, Politica y Gobierno, Economia Programa Sectorial
de Desarrollo (Cuando aplique)
Abatimiento del
ivi rezago de
Finalidad Subfuncién Ac.tlvu?ad g_ .
Institucional contribuciones
municipales
INDICADORES MEDIOS DE
Nivel RESUMEN NARRATIVO NombreJ del Me":odo de Tipo DIt Sentido Erecnencs Linea Meta VERIFICACION SUPUESTOS
Ir calculo Base
Evento de Evento de Pago
Coordinar el arranque de la inicio de Pago 9 - Existen condiciones
" Anual L. - . Campana de
campana Pago Anual Anual s Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 R para el desarrollo de
S g Anticipado difusion L
Anticipado PREDIAL Anticipado PREDIAL la actividad
PREDIAL
Aprobacién de Acuerdo de
Someter a aprobaciéon de ampliacion del Aprobacién de . L
X NN o Existen condiciones
Cabildo laampliacién del plazo plazo de Pago ampliacion del L. - . Acuerdo de
Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 h para el desarrollo de
a marzo de Pago Anual Anual Pago Anual Cabildo |a actividad
Anticipado del PREDIAL Anticipado del Anticipado del
PREDIAL PREDIAL
Dar seguimiento a los ingresos Reporte que
municipales percibidos por las refleja el
. Informe del .
dreas  recaudadoras  para . comparativo de . .
. Seguimiento a progreso Existen condiciones
establecer y definir A L. . . lo proyectado
L los ingresos mensual de los Gestion Eficiencia Constante Mensual n n para el desarrollo de
ACTIVIDADES | procedimientos et . enlaleyde s
o . municipales ingresos . la actividad
administrativos que . ingresos con
" municipales
coadyuven al incremento de los recaudado
los mismos mensualmente
Realizar la autorizacion para . Total de
- NuUmero de B . .
aplicar los descuentos autorizaciones Autorizaciones Formatos de Existen condiciones
permitidos, por la de descuentos Gestion Eficiencia Constante Mensual 1,200 4,450 solicitud de para el desarrollo de
o . de descuentos e
normatividad aplicable, a los ; en el pago de descuentos la actividad
. . aplicables . .
adeudos de contribuciones. contribuciones
Numero de
Hacer efectivo el cobro de los predios
Py " . Total de cobros . .
créditos fiscales a través de la cobrados a de créditos Actuaciones Existen condiciones
Notificacion del través del . Gestion Eficiencia Constante Mensual 12,000 29,500 . para el desarrollo de
L . X o fiscales notificadas g
Procedimiento Administrativo Procedimiento o la actividad
N L S . notificados
de Ejecucion Administrativo
de Ejecucion
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Elaboracién y Presentacion de -
X e L. Elaboraciéony
la Primera Modificacion Presentacién N . L
) : autorizacion de Documentoy Existen condiciones
Presupuestal y Ajustar el de la Primera N . - .
S la Primera Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 Acuerdo de para el desarrollo de
presupuesto de Egresos al Modificacion e o X o
) ) ¥ Modificacion Cabildo la actividad
disponible autorizado en la Ley Presupuesta
Presupuesta
de Ingresos por el H. Congreso
Proyecto de
Elaborar 'y presentar el Ley de Proyecto de Ley Documentoy Existen condiciones
Proyecto de Ley de Ingresos y de Ingresos y L .- .
Ingresos y Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 Acuerdo de para el desarrollo de
Presupuestos de Egresos del Presupuestos de h s
PSS Presupuestos Cabildo la actividad
Ejercicio Siguiente Egresos
de Egresos
Asignacion Apertura de Asignaciony Asignaciony Existen condiciones
9 n Y P Apertura de Apertura de Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 Documento para el desarrollo de
Fondos Fijos " " o
Fondos Fijos Fondos Fijos la actividad
Generar y difundir los Difusién de los
Lineamientos para el Ejercicio Lineamientos Lineamientos Oficio de Existen condiciones
del Gasto, asi como los para el para el Ejercicio Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 difusiony para el desarrollo de
formatos aplicables para tal Ejercicio del del Gasto documentos la actividad
efecto Gasto
Lineamientos
Generar difundir  los Cierre Lineamientos
R "y Contable- Cierre Contable- Oficio de Existen condiciones
Lineamientos Cierre Contable- L. . . e
L Presupuestal y Presupuestal y Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 difusiony para el desarrollo de
Presupuestal y Emision L [, s
B Emision Emision Cuenta documentos la actividad
Cuenta Publica -
Cuenta Publica
Publica
Autorizaciones Reporte de
Presupuestale Autorizaciones Relacion de las
Autorizaciones Presupuestales sparala Presupuestales autorizaciones Existen condiciones
para la Contratacion de Bienes Contratacion parala Gestion Eficiencia Constante Mensual 12 12 Presupuestaria para el desarrollo de
y Servicios de Bienesy Contratacién de s (Oficios de la actividad
Servicios Bienesy T™V)
Servicios
Coadyuvar con la oportuna Programa Programa Ascenden Existen condiciones
presentacién del Programa General de General de Gestion Eficiencia te Anual 1 1 PGl 2023 para el desarrollo de
General de Inversién Inversion Inversion la actividad
Dar Seguimiento al Ejercicio
del Gasto;y en su caso elaborar Modificaciones . . Documentoy Existen condiciones
y presentar ante cabildoy el H. Modificaciones L . .
e Presupuestale Gestion Eficiencia Constante Mensual 1 4 Acuerdo de para el desarrollo de
Congreso las Modificaciones Presupuestales X e
s Cabildo la actividad
Presupuestales
correspondientes
Presentacion Presentacion
Presentacion ante el H. anteel H. anteel H. Acuse de Existen condiciones
Congreso del Congreso del L . . Ascenden
Congreso del Estado de la Gestion Eficiencia Anual 1 1 entrega Cuenta para el desarrollo de
- Estado de la Estado de la te - e
Cuenta Publica g Publica la actividad
Cuenta Cuenta Publica
Publica
Presentacion ante el H. Informes de Informes de . .
Informes de Existen condiciones
Congreso del Estado de los Deuda Deuda L - . Mensual y
Gestion Eficiencia Constante . 12 12 Deuda para el desarrollo de
Informes de Deuda mensuales mensualesy mensualesy trimestral s
X N . presentados la actividad
y Trimestrales Trimestrales Trimestrales
Presentar Estados Financieros Presentacion Presentacion de ':g:lrie g? Existen condiciones
N de Estados Estados Gestion Eficiencia Constante Mensual 12 12 9 para el desarrollo de
Mensuales ante el H. Cabildo Estados

Financieros

Financieros

Financieros

la actividad
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Remitir Estados Financieros Presentacion Presentacion de i\rftlrsee 2e» Existen condiciones

de Estados Estados Gestion Eficiencia Constante Mensual 12 12 9 para el desarrollo de
Mensuales ante el H. Congreso . . . } Estados P
Financieros Financieros . X la actividad
Financieros
Padrones de Padrones de
Presentar ante H. Congreso todos los . L
X todos los Acuse de Existen condiciones
del Estado los padrones de ingresos . ; . - .
L . : ingresos sujetos Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 entrega - para el desarrollo de
todos los ingresos sujetos a sujetos a oy
™ a pagos Padrones la actividad
pagos periddicos pagos S
oo periédicos
periédicos
Fianzas de Fianzas de
servidores servidores
Realizar el pago de Fianzas de publicos que publicos que
los servidores publicos que tenganasu tengan asu Fianza de Existen condiciones
tengan a su cargo la cargo la cargo la Gestion Eficiencia Constante Anual 1 1 Fidelidad para el desarrollo de
administracion y manejo de administracion administracion y la actividad
fondos municipales y manejo de manejo de
fondos fondos
municipales municipales
Evaluacién de  Calificacion Evaluacion de Evaluacion de Existen condiciones
Crediticia Calificacion Calificacion Gestion Eficiencia Constante Anual AA AA Reporte para el desarrollo de
Crediticia Crediticia la actividad
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