pireccioN:  ARCHIVO MUNICIPAL.

ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

5 REALIZARLAS SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS
PUBLICAR EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA LOS INSTRUMENTOS DE

3 CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS VIGENTES CGCA, CADIDO Y GUIA DE
ARCHIVO DOCUMENTAL
ACTUALIZAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO: CUADRO

4 GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (cceca)Y CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

5 ACTUALIZAR Y ELABORAR LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
IMPARTIR CAPACITACIONES Y CURSOS EN MATERIA ARCHIVISTICA AL

6 PERSONAL DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO MUNICIPAL Y DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
OTORGAR ASESORIAS EN MATERIA ARCHIVISTICA AL PERSONAL DE LAS

7 AREAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y REALIZAR VISITAS A
LOS ARCHIVOS DE TRAMITES
DIFUSION Y DIVULGACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO

8 DE VERACRUZ

5 PROGRAMA DE ACERCAMIENTO DE LA CIUDADANIA Y ESTUDIANTES AL

ARCHIVO HISTORICO A TRAVES DE VISITAS GUIADAS

REFRENDAR LA INSCRIPCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL H. AYUNTAMIENTO EN EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS




