
 

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL 
TÍTULO SEGUNDO. - DE LA ORGANIZACIÓN Y  

FUNCIONAMIENTO DEL GOBIERNO MUNICIPAL 
CAPÍTULO IV. - DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL 

SECCIÓN CUARTA. - DE LAS DIRECCIONES 
 

Artículo 68. Corresponde a la Unidad de Transparencia, además de las atribuciones 
que le confieren las Leyes en materia de transparencia y de protección de datos 
personales, las siguientes: 
 

I. Realizar los trámites internos necesarios para responder las solicitudes 
recibidas, ya sea en materia de acceso a la información o de datos 
personales, a efecto de dar la debida respuesta a cada solicitante; 

 
II. Remitir al área de Modernización, Innovación y Gobierno Abierto, la 

información relativa a la normatividad municipal, para su publicación y 
actualización en el Portal de Transparencia; 

 
III. Implementar programas de capacitación a los servidores públicos del 

Ayuntamiento para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia 
y protección de datos personales; 

 
IV. Remitir al órgano garante local, el informe de las solicitudes de 

información recibidas, en la periodicidad establecida; 
 

V. Remitir al órgano garante local el índice de la información o de los 
expedientes clasificados como reservados o confidenciales; 

 
VI. Proveer la información en materia de transparencia, acceso a la 

información y protección de datos personales que el Órgano garante 
local determine con base en la normatividad aplicable.  

 
VII. Cumplir con las políticas, lineamientos y normas aplicables para el 

manejo, tratamiento, seguridad y protección de los datos personales, 
adoptando las medidas de seguridad necesarias para la protección de 
este tipo de datos y comunicarlas al órgano garante local para su registro, 
en los términos previstos en la Ley de la materia; 

 
VIII. Adoptar los procedimientos adecuados para dar trámite a las solicitudes 

de informes, acceso, rectificación, cancelación y oposición de datos 
personales; 

 
IX. Informar al titular de los datos personales, al momento de recabar sus 

datos, sobre la existencia y finalidad del sistema de datos personales, así 



 

como el carácter obligatorio y optativo de proporcionarlos y las 
consecuencias de ello; 

 
X. Vigilar que en el Ayuntamiento se utilicen los datos personales 

únicamente cuando estos guarden relación con la finalidad para la cual 
se hayan obtenido; 

 
XI. Coordinarse con el encargado de la Dirección de Modernización, 

Innovación y Gobierno Abierto, para la adopción de las medidas de 
seguridad a que se encuentran sometidos los sistemas de datos 
personales, que se almacenen en discos duros o cualquier otro 
mecanismo que proporcionen las tecnologías de la información y 
comunicaciones, de acuerdo con la normativa vigente; 

 
XII. Verificar que las diversas áreas del Ayuntamiento cuenten con sus 

respectivos avisos de privacidad. 
 

XIII. Intervenir en los Recursos de Revisión interpuestos por los particulares 
contra el Ayuntamiento, en representación de este ante el Órgano 
garante local; y 

 
XIV. Las demás que expresamente le confieran las disposiciones legales 

aplicables. 


